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Interno

Estadual de
Controle

PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL (PCA)

O Plano de Contratacdes Anual é a ferramenta que
consolida todas as compras e contratacdes que 0 6rgao ou
entidade pretende efetuar ou prorrogar, No0 ano seguinte, e
contempla os objetos relacionados a bens, servicos, obras e

solucdes de tecnologia da informacao (CGU, 2021).

A realizacao desse instrumento € de suma importancia
para otimizar as compras publicas de forma estratégica,
além de promover avancos na gestao de licitacoes e
contratos.
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©

Racionalizar as
contratacoes dos
orgaos e entidades
sob sua
competéncia.

OBJETIVOS

Garantir o
alinhamento com o
seu planejamento
estratégico.

Subsidiar a
elaboracao das
respectivas leis
orcamentarias.
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IMPORTANCIA DO PCA

Interno

. Otimizar a realizacao de compras publicas
estratégicas;
o Promover avancos nha gestao das licitacoes e

contratos.
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FUNDAMENTACAO JURIDICA

Lei Nn° 14.133/2021

Inciso VIl do caput do art. 12 e
art. 18
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Tipo de item, o O grau de prioridade
respectivo cédigo, de da compra ou
acordo com os contratacao: Grau l -

Descricao sucinta do
objeto e a justificativa
para aquisicao ou

Prioridade maxima,
Grau Il - Prioridade
média, Grau lll -

Sistemas de
Catalogacao de
Material ou de

. contratacao .. I
Servigos Prioridade minima
. . . . . Se ha vinculag¢ao ou
Quantidade a ser Estimativa preliminar .
.. dependéncia com a
adquirida ou do valor; 5
) contratacao de outro
contratada: basear os A data desejada para ] -
.. item para sua execucao,
quantitativos por a compra ou ] ]
. . .. B visando a determinar a
meio do histérico dos contratacao com data .
L . sequéncia em que os
ultimos trés anos ou de encerramento de .
.. e . L. respectivos
estudo técnico, vigéncia da ultima .
. . procedimentos
conforme a Portaria contratacao licitatorios serdo
ici ]
n° 138/2023 do .
realizados
TCE/PB
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MODELO DE PLANILHA

ITEM cODIGO

OBJETO

DESCRICAO
DO OBJETO

UND

QUANTIDADES
DOS 3
ULTIMOS ANOS

QUANTIDADE
ESTIMADA

VALOR
ESTIMADO

COMPROMETI
MENTO
ORCAMENTARI
O - LOA

GRAU DE
PRIORIDADE
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Cronograma de
elaboracao

Obrigatoriedade e
punicoes

O planejJamento das projecdes de compras
anual deverd ser registrado até o dia 30 de
agosto de cada exercicio.

Conforme o art. 2° da referida IN, o
orgdo/entidade devery, obrigatoriamente,
registrar o PCA junto ao Sistema Eletronico
Gestor de Compras (SEGC), sob pena do mesmo
ser blogueado no SEGC para procedimentos de
novas compras/contratacdes.
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O1

Acessar a plataforma
do Plano Anual de
Compras

05

Anexas as planilhas
com as devidas
justificativas

PASSO A PASSO NO SEGC

02 03

Inserir login e senha Criar PAC/2023
06 07

Inserir os itens Salvar e finalizar

planejados em
consonancia com a
tabela basica

04

Registrar projecoes

08

Encaminhar para
aprovacao da CGE
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PASSOS PARA A CRIACAO DO PCA

1- Cligue em criar PAC/2023

D ™ Gead x () Facebook X | PAC - web x | =

& & (2) A Mk wagu W s SO g pb e b
M O Googe ) VouTute () O = Ve D Tems D [ Totn o M0 [ Zwbnndm @ Cortdd ) wute ) Face [ Neta |

SGC - Plano Anual Compras - PB

Em Andamentd Finalizado
Anog™ SLtua'v Secretara
021 Em Criacho (Oegdd) SECRE TARLIA DE ESTADD DA ADANMIST Ew:ai-:}

JCd Em Criagho (Oepda) SECRE TARIA DE ESTADOD DA ADLAMNISTRACAD
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2- Caso o documento PAC ja esteja criado, utilize a acao de abrir.

SGC - Plano Anual Compras - PB

Em Andarments Finalizados 1 nheaae
Armn Siban v Sacrwtara™ Enfrada™ il
Fpirg Em Cragls (Ceala) SECHE TARLA D BN TALLC L -'I-:.J-l':-'-ulh'h'_-l-'..'i-ﬂ_'- Ll nrg I e '.
i Em Crs{ a0 (- at o SECRE TARA DE ESTADD DA ADLENIS TRACAD TR 0TS 13 AT 16 -

Obs: SO é permitir um documento PAC por ano, caso seja utilizado o botao Criar
PAC e o documento ja esteja criado, o sistema ird a seguinte mensagem abaixo

PAC - SEAD

PAC ja criado anteriormente para o ano corrente, o sistema abriu o documento jEI existente.

Y - -
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ADICIONANDO OCORRENCIAS

interno

1-Para adicionar nova ocorréncia, cligue no botao Adicionar.

Secreana drgdo SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRY
Ocombneas C/
Oow

2- Informe e salve
PAC / Comentario

Ocorréncia:

Cragd pofr
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ADICIONANDO ANEXOS
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1- Para adicionar um anexo, expanda a secao de Anexos

(ak 13 ] cra

B &w:mlﬂh?

b Lo O aleraCOes

2- Cligue no botao Adicionar

» Anexos (1)

—

Adicionar

Data Criadc

v 12/01/2023 16:37:35 Marco
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3- Escolha o tipo, descricao (se houver) e procure o arquivo (no formato PDF) e
depois confirme

PAC/ Anexo Geral

Tipo: v
Descrigao: )
Diligencia
Outros
Anexo: | Procurar..|Nennhum arquivo Selecionado.

conte




IV Semana
Estadual de
Controle

INCLUSAO DOS ITENS

Interno

1- Mova para aba ltens Planejamento

Dados do Pac itens Planejamento L

Data Criagao: 12/01/2023 16:36

Ano: 2023

2- Busgue os itens (que sao previamente cadastrados nas tabelas basicas do
sistema) pelo cdédigo ou pela descricao

Busca / Adiciona ltens

Codigo item:
Descrigdo:
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3- Caso o sistema encontre mais de uma opcao, selecione o item desejado

PAC / Busca ltens

Selecione o(s) Item(ns) para adicionar

Codigo Descrigao

94139 CANETA Hidrografica ponta fina (12 cores) a base de agua, nado toxica, ponta com respirador, tampa ventilada e cores viv:
13cm.

93216  CANETA plastica esferografica azul; corpo na cor branca; comprimento de 14 cm; acionamento retratil; apoio emborrachac
plastico na cor amarela; impress&o de layout em serigrafia(1 cor). Conforme modelo em anexo.

[[] 92034  CANETA esferografica em cor, escrita 1,0 mm. Com 50 unidades.




INCLUSAO DOS ITENS

IV Semana
Estadual de
Controle

interno

4- V3 até o final da pagina e confirme

[] 101012 CANETA Hidrografica ponta fina (06 cores)
13cm.

—/
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5- Informe a quantidade estimada e o total estimado de gasto anual

tens

33903099 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

Codigo Descrigao un Quantidade R$ Estimado Agoes
02034 CANETA esferografica em cor, escrita 1,0 mm. Com 50 unidades. Cx 0 0.00 x
1 . .
105502 CANETA para retroprojetor, escrita fina, em poliacetato e espessurade 1.0 Un 100 100 00 | %
mm, tinta secagem rapida, resistente a agua, em cor, caixa com 12
unidades
93216 CANETA plastica esferografica azul, corpo na cor branca, comprimento de  Un 0 X
14 ¢m; acionamento retratil, apoio emborrachado e clipe plastico na cor
amarela; impressdo de layout em serigrafia(1 cor). Conforme modelo em
anexo.
91197 PAPEL para exames de eletrocardiograma, para cardiotografo BISTOS BT Pt 0 |E

300, 130mm x 120mm x 24 m, (FS130-120-30R-01), em embalagem com
05 unidades.
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INCLUSAO DOS ITENS

6- Apds o preenchimento, cligue no botao Salvar

PAC - SEAD
Finalizar e Encaminhar para Aprovacao

Dados do Fd\ Itens Planejamento

Busca / Adiciona Itens
Coédigo item:

Descrigao: caneta

ATENCAOQ: A inclusdo do codigo do item ndo obriga ao setor, no momento da abertura do processo,

R -
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IMPRESSAO DOS ITENS EM ARQUIVO PDF

1- Para impressao dos itens em Formato PDF, basta clicar no botao Imprimir
Iltens

PAC - SEAD Z

Finalizar e Encaminhar para Aprovacao Imprimir ltens

Dados do Pac Itens Planejamento

Busca / Adiciona Itens
Codigo item:

Descrigdo: caneta

ATENCAO: A inclusdo do c6digo do item ndo obriga ao setor, no momento da abertura do processo,

s ol e . M e
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2- O sistema ird fazer a impressao dos itens separados pela Classe de Material/
Servico.

ORGAO: ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

ITENS PLANEJAMENTO

Cadigo |Descrig:éo ‘ i

87977 |CANETA de alta rotagdo, confeccionada em aluminio anodizado, o que possit
leveza e excelente acabamento superficial, facilitando a assepsia e desinfecgac
confeccionada em latdo e ago de alto torque. Baixo nivel de ruido. Sistema de
rolamentos apoiados em anéis de borracha, o que permite aumento da durabili
diminui o nivel de vibragdo. Spray unico para refrigeragdo da boca. Velocidad
(rotagdo) de 400.000 a 420.000 rpm. Sistema de troca de brocas convencional
autoclavavel até 135°por mais de 1000 ciclos. Especificagdes: Encaixe borden
unico, velocidade 0 a 420, 000 rpm, fixagdo da broca saca brocas, pressdo a ar
autoclavavel 135°C, peso 70 dbs.

99525 |CANETA esferoorafica em cor. corno nlastico transparente e sextavado. nont:



IV Semana
Estadual de
Controle

FINALIZAR E ENCAMINHAR PARA APROVACAO

interno

1-Apos a inclusao de todos os itens planejados para o ano, com a guantidade e
total, cligue no botao de Finalizar e Encaminhar para Aprovacao

Dados do Pac ltens Planejamento

Busca / Adiciona Itens

ﬂ.;..‘:—-—. :‘.-._- ;' ..I-
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ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

Interno

1- Verifiqgue se o andamento do seu processo através da pagina inicial do

sistema
,
AnoVv StatusVv SecretariaVv
2021 Finalizado ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

2023 Em Criac3o (Orgo) ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
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em Criagao
[Crgaa)
—{() =
Passou 3 dias
VE utgis?
h 4 ~ = Aprovado?
Disponivel Para
Awvaliacdo da CGE Maa Em Aprovacao 5 Cansalidacao
(Controladoria (Comité Gestor L Final [Diretoria
= Geral do Estado - / de Compras) / Executiva)
E Gerencia)
y -
E F Y Encamipha para A Mag
E auditar?
u -
_E Maa
= r
3
-E Sim Aproyadao?
=]
c
Em - Y oy Eirn
S Ermn analise .
= iContraladorna Sim
Geral do Estado /
Auditona) finalizado
" 4 Apro R
h 4
[ Devolver para
. correcaa {Orgao)
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OBRIGADO!

pca@centraldecompras.pb.gov.br
3208-9903




