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essos e de Gestao Documentacao
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Marcelo Ramos
Coordenador de Implantagao do Sistema PBdoc
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Especialista em Gestao da Administracao Publica (UEPB)

V Semana Especialista em Docéncia para Educacao Profissional e Tecnolégica (IFPB)
Estadual de

[
ﬁ:?;::: Especialista em Engenharia de Seguranca do Trabalho (UCAM)

Engenheiro de Alimentos pela (UFPB)

(=] 18,19 e 20 de junho

ORI, Matematico (UVA/UNAVIDA)

Servidor Publico Estadual (2013)
CODATA (2021)

e-mail: marcelo.ramos@codata.pb.gov.br
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Sobre o PBdoc e seu processo evolutivo

Dezembro /2019 Marco /2020 Junho /2020 Setembro /2020

/.\’_k M Decreto Estadual N° 40.546 institui o PBdoc

wWPBdoc na administra¢do publica da Paraiba.
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DoC
SIGA‘
2022 2021 Dezembro /2020
PBdoc implantando em 100 % da Adm Direta PBdoc alcanc¢a 1 milhdo de documentos Diversos 6rgdos do Governo do Estado ja

e em 70% das Indiretas produzem documentos oficiais no PBdoc
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2023 Abril / 2024
PBdoc interliga comunicacdes documentais em todos os PBdoc reglstra: o ,
Lo . , , e Mais de 9 milhdes de documentos produzidos.
6rgaos do Governo do Poder Executivo da Paraiba, e: , o .
e Aproximadamente 39 milhdes de paginas.
Sty e Economia de R$ 2,6 milhdes em toner de impress3o.
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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DA PARAIBA

e Economia de mais de 182 toneladas de papel.
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portal.pbdoc.pb.gov.br
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Aproximadamente 36 milhdes de paginas;
Economia de R$ 2,5 milhdes em toners de impressao;
Mais de 170 toneladas de papel economizados.

Perinde: Jurha g 2030 & Marca de 2024

oW PBdoc

Portal PBdoc - Sistema de Protocolo da Paraiba
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-PBdOC 0la, neste videofalaremos sobre a atualizacao do Pbdoc e

a nova melhoria inserida:
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Manual Basico
de Operacoes do Sistema
PBdoc V2

Acesso a0 PBdoc  Acessiblldade  Atendimentos  Legislagio  Manuais [+]

@ Auditério do Sebrae

&7¢ ATUALIZAGOES

Atualizagdo do PBdoc: 10.0.148 Atualizagdo do PBdoc: 10.0.145 Atualizagéo do PBdoc: 10.0.144

Mualizagdo Técnica Atualizacdo Técnica Atualizagao Técnica

MODULO DO USUARIO

NOTICIA
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(CONFEP

A Paraiba que gera junto.

Prefeitura de Cajazeiras vai implantar CODATA participa de Reunido do Férum de
Parcerid entre CODATA e FAMUP garante plataferma para criagdo e tramitagao de Diretores Técnicos da ABEP-TIC em
internet de alta velocidade no Confep 2024 documentos eletrénicos Maceld

MANUAIS

Realizagae
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https://portal.pbdoc.pb.gov.br/manuais/manual-v2/sumario

Ferramentas de controle de Processos:

Acesso / Redefinir Acesso
portal.pbdoc.pb.gov.br/manuais/manual-v2/3-2-incluir-dados-e-redigir-documentos

V Semana
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Pablico

Limitado ao 6rgdo (padrio) g
Limitado de pessoa para divisao | n
Limitado de divisio para pessoa

| Limitado entre lotagdes

| Limitado entre pessoas n
T | T

[ Substituto [ Personalizar

Assunto (obrigatonao)

{preencher o campo acima com palavras-chave, sempre usando substantives, género masculine e singular).

» Limitado ao érgao (padrao) — Todos os usuarios lotados no drgao especifico onde o documento se localiza podem acessar.

» Limitado de pessoa para divisdo — Somente o subscritor e a lotacao destinataria podem acessar o documento.

» Limitado de divisdo para pessoa — Somente a |lotacdo do subscritor e a pessoa destinataria podem acessar o documento.

» Limitado entre lotagoes — Somente as lotagtes do subscritor e do destinatario podem acessar o documento.

Realizagae
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» Limitado entre pessoas — Somente o subscritfor e o usuario destinatario podem acessar o documento.
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Ferramentas de controle de Processos:

Definir Perfil
portal.pbdoc.pb.gov.br/manuais/manual-v2/4-6-definir-perfil

Vinculacao
Data Responsavel
Usuario v '
Perfil
Gestor v
Interessado
Liquidante

| Autorizador

v YPBdoc  menu -

» CODATA - CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS

B Mesa Virtual

& Usudrio Filtrar docs. da mesa

© Aguardando Andamento X

W Acompanhando )

Tempo

6h

2 meses

b meses

Numero

COD-PRC-2024/00515

COD-OFN-2024/00143

COD-OFN-2023/00509




Ferramentas de controle de Processos:

Definir Marcador
https://portal.pbdoc.pb.gov.br/manuais/manual-v2/4-5-definir-marcador
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Acrescentar um Marcador X
Marcador
(=] 18,19 e 20 de junho .
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Geral
Documento Analisado
Idoso ‘ € > C M % treinamento.pbdoc.pb.govbr/sigaex.. & Yr = B O @
Retencdo de INSS

Urgente

Como Revisor

Pronto para Assinar

Demanda Judicial Prioridade Alta
Demanda Judicial Pricndade Média
Demanda Judicial Pricridade Baixa

v YPBdoc =

» Secretaria Marrom | PBdoc v10.0.152  TREINAMENTO & Usuario Dezoito |l UN-BERLIM B Sair

Q Pesquisa Avancada

B Mesa Virtual

Filtrar docs. da mesa E Ultima atualizacio: 17/06 18:51 ‘
@ Urgente X
Tempo Numero Assunto Origem Destino Situacdo
Realizagio 5 dias SCV-PRC- AQUISICAO DE MATERIAL DE COPA E COZINHA UN- UN- © Agusrdando Andamento
2024/00028-V01 PTZINFAA - BERUM g reme

CONTROLADORIA GERAL : GOVERN
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Apoio

J/ ESPEP SEBRAE



Ferramentas de controle de Processos:

Criacao de arquivos .PDF
portal.pbdoc.pb.gov.br

v APLICAGCOES SUPLEMENTARES

0 Otimizador de PDF da Justica do Trabalho foi desenvolvido pelo TRT da 142 Regido tendo como objetivo facilitar o tratamento e a manipulacao de arquivos em
formato PDE

V Semana
Estadual de
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InternQ

(=] 18,19 e 20 de junho

© Auditério do Sebrae 0 uso deste programa & livre para uso em qualquer sistema eletronico da administragio piiblica.

As principais fung¢des do Otimizador de PDF sao:

» Otimizar arguivos reduzindo seu tamanho; « Transformar arguivos no formato PDF/A;
« Juntar arquivos diversos em um dnico arguivo PDF; = Dividir arquivos extraindo uma ou mais paginas;
« Girar paginas de um documento PDF; « Assinar documentos eletronicamente com certificado digital;

« Validar documentos assinados eletronicamente.

Realizagae
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Ferramentas de controle de Processos:

Criacao de arquivos .PDF
https://portal.trt14.jus.br/portal/otimizador-pdf

V Semana
Estadual de

Controle . A
Internq i\ JUSTICA DO TRABALHO &

r C M 2% portaltrt14,jus.br/portal/otimizador-pdf r =] B 3} I

Ple] ecocoe

TRT da 142 Regido (RO/AC) LIV ®

Pesquisar... E

100%

Institucional Servigos Noticias Jurisprudéncia @ Transparéncia Legislacdo
Ouvidoria Contato
Otimizadol’ de PDF _ SEI’VigOS INICIO > OTIMIZADOR DE PDF - SERVIG(

(=] 18,19 e 20 de junho
© Auditério do Sebrae

O uso deste programa é livre para usc em qualquer sistema eletrénico da administragio publica.

Download Duavidas/Problemas Lista de Alteracdes

¥ Otimizador PDF

Versdo portavel (sem necessidade de permissao de administrador)

O Otimizador de PDF da Justiga do Trabalho foi desenvolvido pelo TRT da 14 Regido tendo como objetivo facilitar o
tratamento e a manipulagao de arquivos em formato PDF.

As principais fungdes do aplicativo sdo:

» Ofimizar arquivos reduzindo seu tamanho;

« Transformar arquivos no formato PDF/A;

« Juntar arguivos diversos em um dnico arquivo PDF;

« Dividir arguivos extraindo uma ou mais péginas;

« Girar paginas de um documento PDF;

« Assinar documentos eletronicamente com certificado digital;
» Validar documentos assinados eletronicaments.

Até 0 momento este programa foi aberto 15,699,009 de vezes desde novembro de 2015.

Duvidas, problemas ou sugestdes de melhoria podem ser encaminhadas diretamente a4 Secretaria de Tecnologia da Informacio e

Rm“zn?jo Comunicacdo do TRT da 14 Regido através do e-mail sti@tri14 jus.br
CONTROLADORIA GERAL . GOVERN O codigo fonte estd disponivel em: hitps:/igithub.com/desenv-trii4/otimizadorPDF
DO ESTADD m m
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Ferramentas de controle de Processos:

Conversao Direta de arquivos .PDF

Impressora da aplicacao;
Exportacao;

Navegador (Imprimir salvar como)
Otimizador de PDF

C M 23 portal.pbdoc.pb.gov.br aQ ¥ El B & &, a

Imprimir 5 paginas |

Desting [‘ Salvar como PDF M ]

Brother MFC-8712DW Printer PRESIDENCIA

. Otimizador de POF
Paginas Salvar como PDF

Wer mais...

Layout Retrato &

wlWPBcoc Mazis definigbes ~

Maiz de 9,5 milhdes de documenios produzidos,
Aprowmadaments 41 milhoes de paginas;

& in da A5 38 milhBaw e 1oners de e
Maiz de 190 foneladas de papel sconomizados.

o PBdoc y N

Portal PBdoc - Sistema de Protocolo da Paraiba

Atsalizagao do PBdoc: 1000.152 Atualizagdo do FBdoc: 1000149 Atualizagio do PBdoc: 10.0.148

Arualizagdo Teonica

m Cancelar
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Ferramentas de controle de Processos:

-PBCigé .

Sua Plataforma de
Solicitacoes de
Servico do Estado
da Paraiba

v1.6.2

A PBCi%CE

https://pbdocforms.pb.gov.br

e CODATA
e paraiba.pb.gov.br/servicos
e SeS


https://pbdocforms.pb.gov.br/

Ferramentas de controle de Processos:

PBdoc Forms

v LICENGAS w AUXILIOS E BENEFICIOS
1. Licenca Adogao ou Guarda 1. Adiantamento Salarial para Tratamento de Sadde
V Semana 2. Licenga Casamento 2 Auxilio Creche
EStaduaI de 3. Licenca Falecimento i
contr0|e e | 3. Au:{ll .|:| Escola Fundamental
: ¢a Maternidade 4. Auxilio Funeral
|I‘IteI'I'IQ 5. Licenca Paternidade 5. Auxilio PNE
6. Cancelamento de Vale Transporte
7. Permuta de Beneficio Alimentacao - Refeicao
v FOLGAS E ABONOS 8. Vale Transporte
(=] 18,19 e 20 de junho 1. Abono Acompanhamento
@ Auditorio do Sebrae 2. Afastamento pelo INSS

3. Atestado Médico w OUTRAS SOLICITAGOES

4. Comparecimento a Juizo 1. Adesdo ao Plano de Salde

5. Comparecimento Médico 2. Adesdo ao Plano Odontoldgico

6. Convocacao para Juri 3. Alterago de Férias

7. Exame de Prevencao do Cancer 4. Cancelamento de Plano de Sadde

8. Folga de Doacéo de Sangue 5. Cancelamento de Plano Odontoldgico

9. Folga Eleitoral 6. Férias
7. Promocao Vertical
8. Suspensio de Contrato
9. Encerramento de Contrato

w AVALIACAOQ DE DESEMPENHO

Realizagae

CONTROLADORIA GERAL . GOVER \ L E D IT.llj'u L
boETabo MHC\RXPBA . .
« SOLICITACOES A CAM
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Ferramentas de controle de Processos:

PBdoc Forms

L Recursos Humanos Procedimentos Licenga Maternidade

EVthmalnczla
Stadual ae . .
Controle Licenca Maternidade

InternQ

(=] 18,19 e 20 de junho

@ Auditério do Sebrae Acesse o formulario para solicitagao

Descrigao: Licenca em razdo da maternidade

Detalhes: Concedida a empregada gestante apos o nascimento da crianca, conforme clausula trigésima do Acordo Coletivo
Prazo para Em até 3(cinco) dias dteis a contar da data da emissdo da certidao
solicitacao:

Responsavel Empregada ou RH

pela

solicitacao:

Responsavel RH

pela

aprovacao:

Duragao: 180 (cento e oitenta) dias corridos

Documentos:  3) Atestado médico;

b) Certidao de Nascimento (ou averbagao).

Realizagae

CONTROLADORIA GERAL : GOVERN
poEsTA DAPARAIBA
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PBdoc Forms

L 4 PB

Formulario de Solicitagdo de RH - Licenga Maternidade

Formulario para solicitagao de Licenga Maternidade - CODATA

Nome *

Neme do requerente

Matricula *

Matricula do Requerente
CPF *

CPF do Requerente
Cargo *

Cargo do Requerente
Lotacao *

Lotagdo do Requerente

Inicio da licenga *

Data de inicio da licenca

Término da licenga *

Data de término da licenca

Certiddo de Nascimento (application/pdf) *

Certiddo de Nascimento

Atestado Médico (application/pdf)

Atestado Médico

Ferramentas de controle de Processos:

Ola, Marcelo! &' Sair

Selecionar

' ' PB{:[OC MENU ~ Documentos ~ Ferramentas ~ Relatérios ~ Gestdo ~ Mimero de Documento

» CODATA - CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA | PBdoc

B Mesa Virtua

rio N | Fi . E Ultima atualizacio: 17/06 17:45
&a Caixa de Entrada cD

Tempo Numero Assunto Origem Destino Atendente Situagdo
Th PDS-CAP-2024/07""* »  Formulario de Solicitagio de RH - Encerramento do  PROT GERHUM EE*REUE; & A Receber
e Ganime:
Contrato d: :

O PBdoc Forms foi desenvolvido para oferecer a vocé
uma experiéncia simplificada, conectando cidadaos
de maneira eficiente com os recursos que o Estado
tem a oferecer atraves de uma abordagem facil,
rapida e eficiente para lidar com suas necessidades.



Ferramentas de controle de Processos:

PBdoc Forms - —

- Servigez © Catdlege  ARERTURA DE CHAMADOS

2; paraiba.pb.gov.br Q ¥
ABERTURA DE CHAMADOS

SECRETARIAS ™ INDIRETAS ACESSO A INFORMAGAD ViDo TRANSPARENCIA FISCAL CARTA DE SERVIGOS DIARID OFICIAL CONTATOS GUIAD ¥

V Semana
EStaduaI de 355 ALTO CONTRASTE 277 VLIBRAS f vy O & Entrar

co ntrOIe = w COVERND Qs ® —

Acesso ainformagdo  Servigos Contatos

'
ntern )
~—. Oqueé?
1
D) oerTuR DE CHAMADOS DOS COLABORADORES DA PEEE AEINS

€7 SERVICOS MAIS ACESSADOS ® serVICOS EM DESTAQUES Publico Alva?
SERVIDOR_PUBLICO.ORGAD_ENTIDADE_PUBLICA

Carteira de Identidade - Obter 2 via Partal do Servidor Quem Pode Acessar?
COLABORADORES DA PGE E A FINS

BO - Extravio, Perda de objetos efou documentos Didrio Oficial Exigencias?

I SER COLAZORADOR OU USAR ALEUM SERVICO DA PGE
ﬁ 1 8, 19 e 20 d e ju nho Veiculos - Emissdo de DAR/Boleto Bancario IPVA QOuvideoria - -
Quanto tempo leva?
@ Auditério do SEbrae Weiculos - Emitir CRLV digital Portal da Transparéncia SEGUNDOS NA SOLICITACAD £ ACOMPANHAR O ATENDIMENTO

Informag&o Adicional?

Protocolo Geral - Consulta de Processos MNota Cidada QUALQUEWR NAVEGADOR E DISPOR DE INTERNET

q ?

Segunda via de Conta de Agua e Esgoto Agendamento RG Etapas? i

FAZER © CADASTRD DA SOLICITAGAQ E AGUARDAR O ATENDIMENTO
Todos os Servigos Todos os Servigos Forma de Prestagao?

ONLINE

Orgdo Prestador?

Procuradoria Geral do Estado da Paradha

AVALIAR ESTE SERVIGO

1 2 pbdocforms.pb.gov.br/servico/50#state=d598bace-08ef-44d7-8cde-5349847bfcd98isession _state=Tbd0d7c9-9cc3-4570-a294-bebf5e... ¥ =l (B

-PBdOC 0l4, Marcelo! ' Sair

FORMS

Formulario Avaliagao de Satisfagcao de Servicos - PB

Orgio para o qual vocé quer enviar sua avaliagdo:

Realizagae

i ual servigo vocé deseja avaliar? *
e GOVERN @ : '
DO ESTADD m BA
Apoio

A sua demanda foi atendida? *
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Ferramentas de controle de Processos:

Consulta Processos

https://portal.pbdoc.pb.gov.br/mural-de-avisos/atualizacao-do-pbdoc-versao-10-0.122

Acesso ao Sistema

CPF ou Usuério

& CPF ou Usudrio

Senha
& Senha

SOU UM NOVO USUAFo

Esqueci Minha Senha Sobre o PBdoc
Manual do PBdoc

Consulta de Processos

LN

Para que possamos atender vocé melhor, é necessario que
se autentique no sistema fazendo uso de sua conta
ACESS0 GOV.BR. Para isto, clique no botdo abaixe.

BEM VINDO.
CIDADAO CONECTADO
COM O ESTADO.

Cligue no botSo abaixo para acessar os servigos do Governa ou agendar o

seu atendimento,

Vook perd direcionadola) para uma paging extema (gov.br), para realazar o

seu login cu para criar uma nova conta

Caso ndo fenha CFF clique agui

Como recuperar minha senha de acesss 4 conta gow.br? clique agui
Caso lenha problemas &m Soessit 4 s contd cligue dqui para obler St

Cadis tenha 0ivedas SOt 05 SEMvGOS 90 Coveimd o0 EStado & Padaiba, chue s pard

SITVESR 3423 NS B,

(S*CODATA

G El https://consultas.pbdoc.pb.gov.br/consulta#state=50e25cf9-dce5-4225-8440... S} AD f? {3 |:|:| 'fE %

m DAPAMEA Secretaria de Estado da Administragao

= (Consulta de Processos

MNumero do Processo

Informe no campe abaixo o numero do processo

Servicos Consulta de Processos ~ Minhas Demandas ‘ Ola, MARCELD

GEZTED (- )

= Consulta de Processos

Namero do Processo

COD-0FN-2023/00495

G 0D 0 @ %

g “b 0 Alto Contraste A Wlibea

- O £ hitps//ssoacessogonke Teeni_id escl b gib ren e Beaustiece 2 -

identifique-se no govbr com:

| Namero do CFF

Lma conta gov.br

garante a identificacio

de cada cidado que acessa
o5 servigos digitals do governo

Outras opebes de identificagle

B Logincom seubance TS

2 Login com OR code

Sew cerbfcado digital

L}
& Seucertificado digital em auvem

©  Esta com dividas & precisa de ajuda?

Termo de Use e Aviso de Privacsdade

Data da ditima movimentagdo

25/01/2024 07:32:03

Data de cadastro

PROCESSO NUMERO: COD-OFN-2023/00495-A

Grgas Atual

CODATA - CIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA / GERENCIA DE NEGOCIOS

Orglio criador

l 21/11/2022 10:34:02

Situagio

‘ ARQUIVADOD

CODATA - ClA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PARAIBA / GERENCIA DE MEGOCIOS E PROSPEC(;;\O

Classificacdo

06.01.10.01 - CIRCULAR, AVISO, COMUNICADO, OFICIO INTERNO, COMUNICAGAO INTERNA
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