Tema: Guia de
Depositos (GD) —
Exemplos praticos

Ministrada por: Claudia Marques
(Coordenadora Geral de Contabilidade/CGE)
e Robson Leite (Gerente Executivo do
Registro Contabil da Adm. Indireta/CGE)
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Conceito

E um documento contabil escritural que registra a anulacdo de
uma Autorizacao de Pagamento ou Nota de Pagamento (AP/NP).

A finalidade da Guia de Depodsito (GD) é proporcionar a
uniformidade de procedimentos sobre a anulacao da despesa paga a
maior ou indevidamente, quer seja orcamentaria ou extraorcamentaria.
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Objetivos

* Anulacao de pagamento

Correcao de informacdes diversas (ex.: credor, natureza de despesa, classif.
orcamentaria, entre outros)

e Cancelamento de pagamentos (ex.: Ordem bancaria cancelada)

Devolucao de saldos e transferéncias (ex.: suprimento de fundos, depdsitos)
» Desfazer as partidas contabeis (ex.: NE, LD e AP/NP)
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Tipos de Guia de Depdsito (GD)

* Orcamentaria

* Extraorcamentaria
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OMCrole Modelo para preenchimento de Guia de Deposito (GD
ESTADO DA PARAIBA o i ExERCicn RUMERD
GULA DE DEROSMTO GD PB m; =
WEGEH{IRA 30 LDy
TIFD D0 CREDITD I CRED. EFFEXTRADR II IPLEKIDD E HPECLAL II IHWRE REETDE A FADARHME II o &F‘ II uruﬁ I
B e F—” i -
s e -_h:.!. DE $THO |__uo PRODRAMA DE TRAEALBD MATURETA Dv DESFEZA F.R. 0.\,
o | XK

|DEP€I HITANTE

DHD DD DEFD MTARTE

IIE: l-EF."v'As{lEl-

GD DA AP PRINCIPAL N° XXX PARA CORRECAO DO CREDOR

AQ BANCO N° D CHT A CREDITAR ATANCIS
FICA ESSE BANCO AUTORIZADD A RECEBER A IMPORTANCIA CONSTANTE 1111102593001 13300001 R$ 1.000.00
DESTE DOCUMENTD PARA CREDITO DA CONTA INDICADA AD LADD. i !
COTAGED DRGAMENTARIA FROGRAMACED TRME STRAL
LALDD ANTERIDR AL ATUAL P — BAL DD ATUAL
EMTIDD FOR: lswToREaD PoR: DATA
20006/2023
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Estadual de
Controle . . , .
interno 22 Modelo para preenchimento de Guia de Depésito (GD)
‘8 GOVERN | GD ] 6RGAO | EXERCICIO
DA BA i i
= 2 : XX0001 2023
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO 1 GUIA DE DEPOSITO 1
g N2 GD PO N2 AP €OD. 5IT. NUMERO NE CoD. | MoTvo VALOR BRUTO DESCRICAD DO MOTIVO DA GD / HISTORICO GRUPO
i CRED. | PAGTO CLASSIF | DEPOS. ICA FIN.
1 XX 1 2032 2 1221 4277 RS 8.450,00 ORDEM BANCARIA CANCELADA EM XX/06/2023 5759
2 XX 1 1922 4 2250 1548 RS 2.400,00 ANULADA EM TELA EM XX/06/2023 3500
3
a
5
5
7
8
g
10
TOTAL RS 10.850,00|

MOTIVO 5 —— RESTOS A FAGAR
MOTIVD 3 —— EXTRA E RESTITUICAD DE RECEITA

MOTIVO 2 SUPRIMENTD DE FUNDOS Assinatura do responsdvel pelo envio
MOTIVO 1 —— DEMAIS
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(L]

14:38 Exercicio: 2023 + Orgado: | 260101 - DEPARTAMENTO ESTADUAL [ SIC305P0/ SICI05MO |

Inicio » Médulo Financeiro +  Guia de Depdsito Orgamentario

Guia de Depésito Orcamentario - GD

Valor a ser estornade VALOR TOTAL AP LD NE
AP a ser estornada 4298 Exercicio 2023 N®AP 4298 Valor Bruto 151,85
ordem bancaria Situagdo 1 Grupo 975300
cancelada.
. Descontos
Justificativa Tipo de Crédito 9 Cod. Credor 4496456
Class. 75300
P Valor Pago 151 85
. L Conta Crédito  1111102930011260101
Motivo 1 - Ordinario w
Valor Anuladeo GD 0,00

Data Movimento 27/04/2023

Data 20/06/2023
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Apresentacao de GD Extraorcamentaria no SIAF

Exercicio: 2023 v | Orgéo: | 190401 - CODATA - CIA DE PROCESSAP v |

Inicio +  Modulo Financeiro ' Guia de Deposito Extra-Orgamentario

Guia de Deposito Extra Orcamentario

Valor a ser estornado VALOR TOTAL AP HE RFP
. Valor Bruto 172.047,07
AP a ser estornada 637 Exercicio 2022 Ne AP 887
Inscrigio 2 Grupo £350100 Descontos
Anulacao de
pagamento de H®* Empenho 507 Cod. Credor 220528 403 275488
Justificativa Restos a pagar
Conta Despesa ©221001120022220528.00002
188 8.122,01
4 Conta Crédito  1111102882371180401.00001
. | | Valor Pago 161.130,38
Motivo | 5 - Restos a Pag "’_| Class. 192040412650014302000000002873390400050100000100000000000000
Valor Anulado GD 0,00

Data 20/06/2023 AP DE RESTOS
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Identificagdo de Devolugdo de Pagamento (Banco do Brasil)

16/06/2023 0000 14138 972 ORDEM BANC CANCELADA 109.530.000 16.000,00 C
16/06/2023 0000 14138 972 ORDEM BANC CANCELADA 109.580.000 16.000,00 C

16/06/2023 0000 14138 972 ORDEM BANC CANCELADA 109.840.000 16.000,00 C




IV Semana
Estadual de

Controle Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos
interno

Exemplos praticos

|dentificacdo de Devolucdo de Pagamento (Bradesco)

GOVEENQ DA PARATBA ARQUIVO RETORNC BANCO BRADESCO PAGINA : 0001

FUNDACﬁO DE APOIC A PESQUISA DO ESTADO DA PARAIBA CODATA BRAGOOP

CONTEATO : 325133 REMESSA : 23985 DATA EMISSAC : 27/05/2023 HORA : 07:17

BANCO AGENCIA  NUMERO DA CONTA  CGC / CPF TIPO  NUMERO DA AP GESTORA CREDOR VALOR DT.PROCESS.

237 00197936200000839200000003268926007005928217 5 TITULO 1824 351001 ENERGISA DA BORE 839,20 26/05/2023
ZI - Beneficiarioc divergente

237 00195936900000079300000003268926007005797617 5 TITULO 1825 351001 ENERGISA DA BORB 79,30 26/05/2023

ZI - Beneficiirio divergente

TOTAL ORGAQ:: 918,50

Data Lancamento Dcto. Crédito (RS) Débito (R$) Saldo (RS$)

25/05/2023 SALDO ANTERIOR 0,00

26/05/2023 E?ESBMEE—E; RFE.IFEEP:.E—CE[E}SE}'II? 20 2600435 1.216,10 1.216,10
ATORETOUCO T, oo

Total 1.216,10 -1.216,10 0,00
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GD de AP anulada em tela

Numero | [EE | ‘ Reemilir AP ‘

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados
Orgao Origem |0 | | | Cod Sit Pagto (1| intemo |
LD l 0 l ! [ 0 l Grupo Financ. [ 3500 ] [ l

AP Principal RP [ 0 ] I [ 0 ] Medigo e CGE [ 0 ] [ 0 ] [ 0 ]

Tipo Credito [ 9 H outros ] NE [ 0 ] Num. Rem. Obra E] Rec D

Cod. Classific [0 [=| - _ 50000 ]

Nome Credor | 248055 | lENDO ESTADUAL APOIO AO EMPREENDEDORISMO |et[o ]
Nimero Cheque Pessoal

Cod.Sup.Fundos E] Cod.Fin. Rel Valor Bruto l 2.395,35 l

Cod Cont Desp [ 2188104030000000000 ] [ 0 ] Descontos

Cod Cont Cred | 111110202.237.1.220001 | | 00001 | Valor Pago l 239,35 |
Data Movto Mod | 1 || Cred.Conta | Valor Anulado GD l 0,00 |
Data Processamento | 20/06/2023 | | AP | | EXTRA-ORCAMENTARIA | ValorAnuiado TELA l 239535 |
Data Atualizagio Data Emissio Nimero Processo l 2023/21232 l
Observagio [ REC.NF. 251 - EMPREENDER ]

Codigo Barra l l

Finalidade FFR [ ]
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GD de AP para regularizagao através de NP escritural

Namero 17 | | Reemitir AP |

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados

Orgio Origem [ | | ] Cod Sit Pagto 1| | intemo ]
LD 104 | 1| 2023 | Grupo Financ. 1501 | | ]
AP Principal C] RP E] / E] Medigio e CGE (o | [o | |o]

Tipo Credito [ 1 H Ordinario l NE Num. Rem. Obra EI Rec l 0 ]
Cod. Classific ‘TH 31203.28.846.0000.0713.00000000267.31909400.50100 l

Nome Credor [ 68538 ] [?QIBUNAL REG DO TRABALHO 13 REGIAD l CT[ 0 l
Nimero Cheque [ 1 l Pessoal

Cod.Sup.Fundos EI Cod.Fin. Rel Valor Bruto l 28.669.10 ]

Cod Cont Desp [ 0 ] [ 0 ] Descontos

Cod Cont Cred [ 111110299.104.1.310301 ] [ 00001 ] Valor Pago l 28.669,10 ]
Data Movto Mod [ 0 l l Cred. Conta l Valor Anulado GD l LhLt ]
Data Processamento [ 02/03/2023 ] [ NP ] [ ORCAMENTARIA ] Valor Anulade TELA l 0,00 ]
Data Atualizagao Data Emissido :I Numero Processo l sh l
Observagio | RECNF. 251 - EMPREENDER ]

Codigo Barra [ l




IV Semana
Estadual de

Controle
interno

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

Exemplos praticos

GD de AP de Exercicio Anterior

Recuperacao de Despesa de Exercicio Anterior

Q DRGAQ 0 A DEB AD 0 A CRED AD DRICO DA 0
999 00000 | XXXXX CONTA BANCO 00010 [4999199000000000000| 00000 78| Ref. AP 14932/22 NE 29/22. TED Receb. em 14/03/2023. | XXX | CONTA
999 00000 | XXXXX| 6211000000000000000 | 00000 [6212000000000000000] 00000 78| Ref. AP 14932/22 NE 29/22. TED Receb. em 14/03/2023. | XXX | CONTA 19220631
999 00000 | XXXXX| 721120000XXX0000000 | 00000 |821110100XXX0000000[ 00000 78| Ref. AP 14932/22 NE 29/22. TED Receb. em 14/03/2023. | XXX | CONTA

Rubrica de Receita: 19220631 - Restituicao de Despesas Primarias de Exercicios Anteriores - Principal
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GD de AP de Restos a Pagar

Inscrigao Pct Chave Lista
Grupo o1 Frocessados
Credor 000933 INSS IMNST NACIONAL DO SEGURQO SOCIAL
Empenho 00047 09203.03.122 5046 4217 .0000.0000287 .31901300.500
valor Inscrito 25.239.51 valor Liquidado 0,00
valor Pago 2213987 valor Cancelado 0,00

valor Anulado 22 13967 saldo a Pagar 25.239,51
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GD de AP de Restos a Pagar

Inscrigao Pct Chave Lista

Chave da Inscricao

2022.23.090301.090301.090301.51.00003

Documentos

o ooanato ] i oo o] psaoc o] v

2023 Frincipal 19/01/2023 2213967
2023 GD 1 Frincipal 26/01/2023 22 139,67

Total Pago........ : 0,00
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GD de AP de Restos a Pagar

Numero | 1 | ‘ Reemitir AP ‘

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados

Orgido Origem

[ 0 ] [ ] Cod Sit Pagto [ 1 ] [ Interno ]
LD [ 0 ] ) l 0 l Grupo Financ. [ 8500 ] l ]
AP Principal [:] RP [ 3 ] / [ 1 ] Medig4o e CGE [ 0 ] [ 0 ] [ 0 ]
Tipo Credito [ 9 H Outros l NE [ 47 ] Num. Rem. Obra E] Rec D

Ced. Classific [I] ‘ ? ‘ l 09203.03.122.5046.4217.00000000287.31901300.50000 l

Nome Credor [ 933 ] [ INSS INST NACIONAL DO SEGURO SOCIAL ] cT[ 0 ]

Namero Cheque :} Pessoal Nac

Cod.Sup.Fundos 0 Cod.Fin. 000 Rel | 1 Valor Bruto l 2213367 ]

Cod Cont Desp | 6321001090031000933 | |3 | Descontos

Cod Cont Cred | 111110202.237.1.090301 | | o001 | Valor Pago l el ]

Data Movto Mod | & | | Comverio | Valor Anuiado GD [ 2213967 |

Data Processamento [ 19/01/2023 ] [ AP ] [ EXTRA-ORCAMENTARIA ] Valor Anulado TELA | 0.00 |
|

]

Data Atualizagio 19/01/2023 Data Emissdo | 19/01/2023 Numero Processo
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GD de AP envolvendo conta de pagamento e transferéncia / FOPAG

ha == - o | — ( me
i1

23/121202C 000C DO000 D00 Saldo Anterior
21/06/2023 21/06/2023 1114 12138 632 Ordem Bancana 202.306.200.011.629
21/06 21/06/2023 ! 8 rdem Band 2 306.20C B3
21/068/2023 21/06/2023 0114 12138 lem Bancana 202 308 200 011 8
1/06/2 1 02 }114 8 32 Ordem Bancéna D3¢
;’lW‘: %) / 2 .1‘ Ub _( 29 ’1‘4 ‘1. E_n 32 Orde F Ca PAY { ;.' ) 1 B
21/06/ 2023 0000 00000 ) JYSALDC
Sald

143 22
143 22
143 22
143 22

1.041.60

)

O

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

000C

161448C

161448 C
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GD de AP envolvendo conta de pagamento e transferéncia / FOPAG

20/06/2023 [R)E(P:Ei?:.ENEL{?FSODRENEgFEigD DO ES - 2000435 1.146.039,14 1.211.621,60
21/06/2023  PAGFOR C/C R TIME SD L 43521 -1.146.039,14 65.582,46

Infos da MR

Exercicio Gestora [ 310101 | [ DER | NimeodaMR |9 [ * |

Orgdo Destino [ 310101 ] [ DER ] e REMESSA--—---

Banco/Agéncia [ 237 ] [ 435 ] Situacgo/Data [ AUTORIZADO ] EM

Conta Corrente | 801014 || 5 | Nimero/Data/Hora | 24161 | | || 1407 ]

Conta Contabil | 111110202.237.1.310101.00001 | Status SEF [ ]

Orgao Origem [ 310101 ] [ DER ] Importancia [ 1.146.039,14 ]

Banco/Agéncia [ 237 ] [ 435 ] Cod. Finalidade [ 000 ]

Conta Corrente | 800014 || 0 | Grupo Financeiro | 1500 | | Pessoal e Encargos Sociais-150 |

Conta Contabil | 000000000.000.0 00000000000 | Cédigo de Receita | 19229901 | Contrapartida Sefaz? E]
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GD de AP com retengao

Numero = 619 | ‘ Reemitir AP |

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados

Orgéo Origem ‘ ‘ Cod Sit Pagto II] ‘ Interno ‘

LD 371 | Grupo Financ. | 3500 || |
AP Principal 0 . RP E' / |I| Medicio e CGE (o | [o o]

Tipo Credito 1 || Ordinario NE | 324 Num. Rem. Obra El Rec | 0 |
Cod. Classific 4376 | 2 | 20002.04.1235292.1064.00000000287.33903100.50000 |
[ ] |

Nome Credor | cT| 0 |

Numero Cheque 64 ‘ Pessoal

Cod.Sup.Fundos I] Cod.Fin. Rel Valor Bruto 357143
Cod Cont Desp 0 | ‘ 0 ‘ Descontos 104 1.071.43
Cod Cont Cred 111110202.237.1.210301 | \ 00001 \ Valor Pago 2.500,00
Data Movto 19/06/2023 | Mod | 4 | | DOC/TED | Valor Anulado GD 3.571,43
Data Processamento 19/06/2023 | | AP | | ORCAMENTARIA | Valor Anulado TELA 0,00
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GD de AP com retengao

Numero = 619 | ‘ Reemitir AP |

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados

Orgéo Origem ‘ ‘ Cod Sit Pagto II] ‘ Interno ‘

LD 371 | Grupo Financ. | 3500 || |
AP Principal 0 . RP E' / |I| Medicio e CGE (o | [o o]

Tipo Credito 1 || Ordinario NE | 324 Num. Rem. Obra El Rec | 0 |
Cod. Classific 4376 | 2 | 20002.04.1235292.1064.00000000287.33903100.50000 |
[ ] |

Nome Credor | cT| 0 |

Numero Cheque 64 ‘ Pessoal

Cod.Sup.Fundos I] Cod.Fin. Rel Valor Bruto 357143
Cod Cont Desp 0 | ‘ 0 ‘ Descontos 104 1.071.43
Cod Cont Cred 111110202.237.1.210301 | \ 00001 \ Valor Pago 2.500,00
Data Movto 19/06/2023 | Mod | 4 | | DOC/TED | Valor Anulado GD 3.571,43
Data Processamento 19/06/2023 | | AP | | ORCAMENTARIA | Valor Anulado TELA 0,00
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GD de AP com retengao

GOVERNO DA PARATRA ARQUIVO RETORNC BANCO BRADESCO PAGTNA : 0001
LOTERIA DO ESTADO DA PARATEA CODATA BRAGOOP
CONTRATO : 325133 REMESSA : 10887 DATA EMISSAO : 20/06/2023 HORA : 07:07
BANCO AGENCIA NUMERC DA CONTA CGC / CPF TIPO NUMERC DA AP GESTORA CREDOR VALOR DT.PROCESS.

001 0200-3 24.505 -4 4 DOC 619 210301 2.500,00 19/06/2023

TOTAL ORGAO:: 2.500,00
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GD de AP com retengao

CONCILIACAO CONTA GESTAOQ
EXTRATO BANCARIO RAZAO CONTABIL
CREDITOS DEBITOS CREDITOS
DATA VALOR DATA VALOR DATA VALOR
19/06/2023 - TED DEVOLVIDA 2.500,00 |19/06/2023 - GD da AP 619 | RS 3.571,43 |19/06/2023 - GLIR | RS 1.071,43
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GD de AP com retengao

CONCILIACAO DA CONTA DE RETENCAO — 218810104 (IR)

RAZAO CONTABIL
DEBITOS CREDITOS
DATA VALOR DATA VALOR
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22/05/2023

Exemplos praticos

GD de AP por causa de Bloqueio Judicial

RECEBIMENTO FORNECEDOR
ESTADO DA PARAIBA - GESTAO

TRANSF SALDO CAIXA CENT
MATRIZ AG.= 00435 CTA.= 0803000

BLOQUEIO-ORDEM JUDICIAL
OFICIO 20230007165690-00001

PAGFOR TED STR SD DISP

2200435

2803000
39300
43522

6.924,54

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

-1.155,85
-5.372,59
-396,10

6.924,54

5.768,69
396,10
0,00
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GD de AP por causa de Bloqueio Judicial

1. Momento do Blogueio Judicial
23/05/2023 0000 11334 284 Bloq Judicial-Bacen Jud 12.372.077.860.101 83.718,51 D

2. Desbloqueio Judicial

02/06/2023 0000 11162631 Desbl Judicial-Bacen Jud 159.490.001 83.718,51 C

3. Transferéncia de Depdsito Judicial

Neste exemplo nao tivemos a Transferéncia de Depdsito Judicial, o que indica que o Estado ganhou a causa
contra o autor da acao.
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GD de AP de Folha de Pagamento

Nl]mero‘ 1852 ‘ ‘ Reemitir AP | Listar GD's l

Infos da NP Lib.Recursos Titulo Mais Dados
Orgéo Origem ‘ | ‘ ‘ Cod Sit Pagto ‘ 1 ‘ ‘ Interno |
LD \ 1416 | y | 2023 | | Grupo Financ. | 1500 \ \ |
AP Principal \ 0 | RP \ 0 \ / \ 0 | Medicdo e CGE | 0 \ \ 0 \ \ 0 \
Tipo Credito ‘ 1 H Ordinario ‘ NE ‘ 1511 | Num. Rem. Obra | 0 ‘ Rec ‘ 0 ‘
Cod. Classific \ 3401 | ‘ 2 ‘ | -2.0.122.5046.4217.60000000237.319011oo.soboo | | | |
Nome Credor e | | eesssssss— et o |
Namero Cheque ‘: 124 | ‘ Pessoal \H| | | |
Cod.Sup.Fundos \ 0 | Cod.Fin. \W\ Rel \T\ Valor Bruto \ 7.377.585,45 |
God Cont Desp L° o | 04 108107925
Cod Cont Cred | 111110202.237.1. [0 | ooo01 | Descontos 114 7127567
Data Movto ‘ 301052023 | Mod | 1 || TG | b 1_433:2::?2
Data Processamento | 30/05/2023 | | AP | | ORCAMENTARIA | Valor Pago \ 4.212.135,19 |
Data Atualizagio ‘ 30/05/2023 ‘ Data Emisséo ‘ 30/05/2023 ‘ Valor Anulado GD \ 7.377.585,45 \
Valor Anulado TELA | 0,00 |
Numero Processo ‘: sn ‘ |
Observagéo | ap.f.pessoal, MAIO/2023 | \ |
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GD de AP de Folha de Pagamento

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

ESTADO DA PARAIBA N P oF EST | EXERCICIO NUMERO
NOTA DE PAGAMENTO 55 PB 2023
ORGAQO
[UNIDADE GESTORA CcODIGO
TIPO DE CREDITO CREDITO ESP /EXTRAJ FUNDO ESPECIAL OUTROS EMPENHO N_° SITUAGCAQ
1 - PORDINARIO/SUPL 1730 {1 1-MOV INT
2 - ESPECIAL { ) 2- MOV EXT
01 |3 - EXTRAORDINARIO { ) 3 SUP DE FUN
4 - FUNDO ESPECIAL DESTING / CRED u.o PROGRAMA DE TRAB NATUREZA DA DESP FR G F
9 - OUTROS | E— 500 1500
COD E NOME DO BANCO CciC
02 ENDERECO N2 AMDAR, SALA, APTO E ETC
BAIRRO CIDADE / MUNICIPIO UF CEP TELEFONE
HISTORICO |
IMPORTANCIA
7.377.585,45
CODIGO DESCONTO 1
03 CODIGO DESCONTO 2
102 519.2186,77
CODIGO DESCONTO 3
104 1.081.979,22
VLR. REF. NP ESCRITURAL NE 1730 LD 1633 CODIGO DESCONTO 4
114 71.275,67
CODIGO DESCONTO 5
04 116 3.754,48
CODIGO DESCONTO 6
199 1.489.224 12
LIQUIDO A PAGAR
4.212.135,19
NOME DO BANCO SACADO NUM. DO CHEQUE
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GD de AP da Folha de Pagamento

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

RAZAO CONTABIL

DEBITOS CREDITOS
DATA VALOR DATA VALOR
27/06/2023 - GD da AP 1852 | RS 7.377.585,45 [27/06/2023 - GL RET "101" | RS 519.216,77
27/06/2023 - GL RET "104" | RS  1.081.979,22
27/06/2023 - GL RET "114" | RS 71.275,67
27/06/2023 - GL RET "116" | RS 3.754,48
27/06/2023 - GL RET "199" | RS  1.489.224,12
28/06/2023 - AP 2107 RS 4.212.135,19




IV Semana
Estadual de
Controle

Oficina: Guia de depdsitos (GD) — Casos prdticos

interno

Agradecemos a atencao!

Contatos

Robson Leite : robsonleite@cge.pb.qov.br / GERCAI (PBDOC)

Claudia Marques: claudiam@cge.pb.gov.br / CGC (PBDOC)
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