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CADASTRAR OBJETIVOS
A seguir serão apresentadas as instruções para cadastro de informações de objetivos na matriz de objetivos, riscos e controles
1. CADASTRO DOS OBJETIVOS NA MATRIZ EXCEL
[bookmark: _GoBack]Nota: Para facilitar o processo de revisão, os objetivos podem ser previamente pré-cadastrados em matriz de objetivos, riscos e controles no formato Excel (XSLX), conforme instruções a seguir, antes do registro definitivo na matriz do TeamAudit
· Acessar a pasta compartilhada de papéis de trabalho da auditoria
· Selecionar o modelo de documento da matriz de objetivos, riscos e controles (Matriz de Objetivos Riscos Controles.xlsx)
· Preencher as informações referentes às colunas “Objetivo” e “Categoria do Objetivo” na aba “MATRIZ” da planilha.
· Salvar documento para inserir no TeamAudit para revisão
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