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\ e GOVERNO CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
b DA PARAIBA GERENCIA EXECUTIVA DE AUDITORIA

DOCUMENTACAO PARA ANALISE DE LICITACOES

COMPRAS E SERVICOS
a. Autorizacdo para abertura da licitacao;

b. Edital assinado, constando a data do procedimento;

c. Planilha constando a descrigcdo do(s) material(s) ou equipamento(s) ou servigo(s) a
ser adquirido(s)/contratado(s), com a(s) respectiva(s) especificacdes, quantidades e
precos, com constar a assinatura do responsavel, nome, matricula e cargo, quando
essas informacgdes nao estiverem contidas no edital;

d. Planilha com a assinatura do responsavel, nome, matricula e cargo, visto que
essas informacbes nao estdo contidas no edital;

e. Justificativa dos precos (através de pesquisa de mercado, pelo menos em trés
fornecedores), com a assinatura do responséavel, nome, matricula e cargo;

f.  Justificativa das quantidades (meméria de calculo ou outro instrumento que
expligue as quantidades a ser adquiridas) com a assinatura do responsavel, nome,
matricula e cargo;

g.  Termo de Referéncia, com a assinatura do responsavel, nome, matricula e cargo.

h.  Minuta do contrato;

i.  Reserva orcamentaria;

j. Parecer juridico de aprovacao do edital e da minuta do contrato;

k. Convénio ou instrumento similar;

1. Parecer do Controle Interno (SES)

m. Parecer do Conselho Superior de Informatica do Estado da Paraiba-CONSIP, nos
casos de licitacoes de compras e servicos de informatica (art. 3%, IX do Decreto Estadual
n? 19.203/97).

n. Certificado de cadastro para PRESTADORES DE SERVICOS TURISTICOS (
licitacOes para servigos turisticos);

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

a. Autorizagdo para abertura da licitagéo;

b. Edital assinado, constando a data do procedimento;

c. Projeto Basico completo e Declaragdo do gestor de que o projeto basico esta
completo;
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d. Termo de Referéncia com a assinatura do responsavel, nome, matricula e cargo e
a devida aprovacao pela autoridade competente.

e. Declaracdo do gestor de que os servigos licitados enquadram em servicos de
engenharia comuns;

f.  Minuta do contrato;

Reserva orcamentaria;
h.  Parecer juridico de aprovacao do edital e da minuta do contrato;
i.  Convénio ou instrumento similar;

j.  Parecer do Controle Interno ( SES)

LEILOES

BENS MOVEIS

a. Designagédo da comisséo de avaliagdo dos bens a serem leiloados;

b. Relatério da avaliacao dos bens a serem leiloados (art. 19 da Lei n® 8.666/93);
c. Edital do leilao;

d. Minuta do Contrato;

e. Designacao do leiloeiro;

f. Parecer da analise do setor juridico;

g. Parecer do Controle Interno ( SES)

BENS IMOVEIS

a. Autorizagéo legislativa, em se tratando de bem incorporado ao Patriménio Publico
(art. 17, 1, Lei n° 8.666/93)

b. Designhacao da comissao de avaliacdo dos bens a serem leiloados;
Relatério da avaliacao dos bens a serem leiloados;
Edital do leilao;

Minuta do Contrato;

~ o o o

Parecer da andlise do setor juridico;

g. Parecer do Controle Interno (SES).

CONCESSAO DE SERVIGOS

a. Edital devidamente assinado, contendo a data do procedimento;
b. Minuta do Contrato de Concesséo;

Manual de Registro CGE Versao 04.2012



{2 GOVERNO

¥ CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

2% DAPARAIBA  cErenciaEXECUTIVA DE AUDITORIA

c. Parecer da analise do setor juridico;

d. Parecer do Controle Interno, nos casos oriundos da SES.

DISPENSAS
a. Requisicao/solicitacdo do érgao ou entidade com a descricao do objeto, a motivagao

expressa e as justificativas das razdes que o levaram a escolha do fornecedor para
a aquisicéo do bem, ou executante para a contratagdo do servico;

b. Autorizagao do Ordenador da Despesa;

c. Termo de Referéncia para contratacdo de servigos de consultoria e de terceirizagao
de mao de obra;

d. Propostas Comerciais (no minimo, 3 (trés) propostas comerciais (art. 22, §3° da Lei
n° 8.666/93)

e. Parecer de analise da Comissdao de Licitacdo do requerente sobre o objeto, a
empresa

—

Justificativa dos valores da contratagao

. Mapa de apuragao dos pregos;

> @

Comprovante da reserva orgamentaria

Documentacédo da empresa
j- Certiddes negativas federais, da fornecedora
k. Certiddes negativas estaduais da
I. Certidoes negativas municipais da fornecedora
.Prova de regularidade relativa ao INSS;
Prova de regularidade relativa ao FGTS;
Minuta de contrato a ser celebrado;
Parecer da Assessoria Juridica ( fundamentacao e enquadramento)

L2 T ©o 5 3

Autorizagao do Secretério de Estado da Administragao

=

Parecer do Controle Interno ( SES).

INEXIGIBILIDADE
a. Requisicao/solicitacdo do érgdo ou entidade com a descricdo do objeto, a

motivagdo expressa e as justificativas das razbes que o levaram a escolha do
fornecedor para a aquisicdo do bem, ou executante para a contratacéo do servico;

b. Autorizacdo do Ordenador da Despesa;

c. Apresentacado de comprovacao de exclusividade
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d. Apresentacdao de documentos que comprovem a notéria especializagdo para
contratagao de servicos técnicos enumerados no art. 13 da Lei n? 8.666/93 (Art. 25,
inciso Il da Lei n® 8.666/93)

e. Parecer de analise da Comissdo de Licitacdo do requerente sobre o objeto, a
empresa

f.  Justificativa dos valores da contratacéao

g. Mapa de apuragéo dos pregos;

h. Demonstracdo de que foi procedida consulta e tramitagdo on-line no Sistema
Eletronico Gestor de Compras do Governo do Estado, para verificagdo da existéncia de
itens codificados e dos respectivos precos (§7° e §8° do art. 82 do Decreto n°. 31.996
de 2011), exceto obras e servigos de engenharia e as dispensas fundamentadas nos
incisos IV e X do artigo 24 lei 8.666/93;

i.  Comprovante da reserva orgamentaria

Documentacdo da empresa

[—

k. Certidées negativas federais, da fornecedora;

I.  Certiddes negativas estaduais da fornecedora;
Certidoes negativas municipais da fornecedora;
Prova de regularidade relativa ao INSS;

Prova de regularidade relativa ao FGTS;
Minuta de contrato a ser celebrado;

L T °©o 5 3

Parecer da Assessoria Juridica do érgao ( fundamentagao e enquadramento)

-

Autorizacdo do Secretario de Estado da Administragdo nos termos do §3° do
artigo 82 do Decreto n®. 31.996 de 2011.

s. Proposta de Preco;

t.  Parecer do Controle Interno ( SES).

DOCUMENTACAO PARA ANALISE CONTRATOS

CONTRATOS COMPRAS E SERVICOS DECORRENTES DE LICITACAOQ,
UTILIZACAO ATA E ADESAO DE ATA DO GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA
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'.h

Contrato;

. Planilha anexa ao contrato contendo o detalhamento do objeto contratado

Ata de registro de precos
Parecer do Controle Interno (SES)

CONTRATOS COMPRAS E SERVICOS DECORRENTES DE ADESAQO DE ATA DE

OUTROS ENTES ( NAO GOVERNO DO ESTADO)

a.
b.

C.

a.
b.

C.

Contrato;

Planilha anexa ao contrato contendo o detalhamento do objeto contratado

Ata de registro de pregos

Parecer do Controle Interno ( SES)

Comprovacao de publicacao do procedimento licitatério que originou a ata de registro
de precos no DOE PB ou DOU ou nos COMPRASNET e/ou em Jornal de grande
Circulacao;

Comprovacgéao da publicagio da prorrogacgao da ata;

Consulta ao 6rgao gerenciador da ata

Autorizagao para a adeséo;

Comprovacao da vantajosidade da adesao

CONTRATOS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA EM GERAL

Contrato;

Planilha Or¢gamentaria do contratado

Ata de registro de precos e, quando for o caso de prorrogagdo da mesma, 0
respectivo documento e sua publicacdo;

Parecer do Controle Interno (SES).

CONTRATOS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA ADESAO ATA NAO
GOVERNO

a.Contrato;

b Planilha Or¢gamentaria do contratado
c Ata de registro de precos e, quando for o caso de prorrogacdo da mesma, O
respectivo documento e sua publicacao;
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e. Parecer do Controle Interno ( SES).

a. Contrato;

b.Planilha anexa ao contrato contendo o detalhamento do objeto contratado

c. Ata de registro de precos

d.Parecer do Controle Interno (SES)

e. Comprovacao de publicacdo do procedimento licitatério que originou a ata de
registro de precos no DOE PB ou DOU ou nos COMPRASNET e/ou em Jornal de
grande Circulagéo;

f. Comprovacgao da publicacio da prorrogacgao da ata;

¢.Consulta ao 6rgao gerenciador da ata

h. Autorizacdo para a adesao;

i. Comprovacgao da vantajosidade da adesao

ADITIVOS DE CONTRATOS DE COMPRAS E SERVICOS

a. Termo aditivo;

b. Justificativa técnica da alteragédo do contrato;
c. Reserva Orgcamentaria

d. Parecer do Controle Interno (SES).

e. Comprovacido da vantajosidade da adesao

ADITIVOS DE CONTRATOS DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
. Termo Aditivo;

. Justificativa Técnica da alteracdo do contrato;

a
b
c. Reserva Orcamentéria referente ao valor acrescido
d. Planilha Orgamentaria para itens alterados

e. Cronograma Fisico- Financeiro

f

Parecer do Controle Interno (SES).

APOSTILA DE CONTRATO
a. Apostila ao Contrato;
b. Planilha de célculo demonstrativa da variagao no valor do contrato em decorréncia do

reajuste contratual
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