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PASSO 1: AREA DO PESQUISADOR

Para solicitar bolsa do projeto aprovado pela FAPESQ, o pesquisador COORDENADOR deve acessar

o0 sistema com seu login e senha.

Em sua AREA DE PESQUISADOR e em EDITAIS ABERTOS, clique em: EDITAL N.° 10/2024
CONCESSAO DE ’BOLSAS DE GRADUACAO PARA MOBILIDADE INTERNACIONAL DO
PROGRAMA PARAIBA SEM FRONTEIRAS - UNIVERSIDADE DE MONDRAGON.
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Importante!
Modelos de documentos:

» Declaracio de carga horaria disponivel Clique aqui
. Declaracdo de ndo vinculo empregaticio Clique aqui

» Mantenha seus documentos pessoais sempre atualizados clicando nas opcdes ao lado.
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do Programa Paraiba Sem Fronteiras - Universidade de Mondragon
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E em seguida no icone indicado conforme a seta:

Prestacao de Contas Outorga
Prestacao de Contas Convénio

Qutros

i Tabelas

Diarias - Nacional
Diarias - Internacional

Area de Conhecimento - CNPq

1 Rede SIGFAP

Em seguida deve ser preenchido o FORMULARIO ELETRONICO DE PROPOSTA DO PROJETO,

observando os campos obrigatorios:

duvidas entrar em contato: programas-projetos@fapesq.rpp.br);

Em titulo do projeto: Inserir o nome do programa de graduacio;
Area de conhecimento: Inserir a grande area da CAPES que o programa esta inserido;

Instituicao executora: Inserir a Instituicdo de Ensino Superior ou Instituto de Pesquisa;
Unidade executora: Inserir o campus da Instituicdo ao qual o programa pertence (no caso de

o Grupo de pesquisa/CNPq: Nao ¢ necessario preencher (campo nio obrigatorio).



Apds o preenchimento dos campos obrigatorios, marcar a caixa TERMO DE ACEITE, e em
seguida clicar em: préximo passo.
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» PROPOSTA
1.Principal
1.1 Titulo
Formulario Eletrénico de Proposta de Projeto 1.2 Arquivos
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. . - programa de
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¢ O Estou de Acordo

Proximo Pagso »

Passo 3: ARQUIVOS

e Documentos pessoais: identidade, CPF e comprovante de residéncia;

e Demais arquivos: certiddo de quitagdo eleitoral; quitagdo servigo militar (obrigatorio para homens);
declaracdo de ensino médio; declaracdo de vinculo ativo; historico escolar; Curriculo Lattes,
Certificado de idiomas; Carta de intengdo; Plano de estudos; Portfolio de documentos comprobatorios;
declaragdo de atesto.



D
d Menu Inicial Visualizar Verficar Pendéncias Salvar Bloquear tela Sair

FapesQ-PB
e gem vindo(a) [ M su- sessqo 8 bloguear em: 28149 Horério do Servidor: 10:29:40

riMenu
» ARQUIVOS
1.Principal
1.1 Tjtulo

1.2 Arquivos

1.3 Plano de Apresentagéo
Arquivos. Se necessario converta-o para o formato PDF antes de anexa-lo. 1.4 Abrangéncia

Download de Arquivos

Faca o download dos arquives abaixo, preencha-o corretamente e depois anexe-o utilizando a area de Envio de

2.Equipe e Cronograma
Arquivos 2.1 Membros
2.2 Atividades

Carta de intencao - Carta de intencdo com resultados esperados e relevancia para o seu desenvolvimento

académico, profissional e pessoal com a concessdo da bolsa Submeter Proposta
» Carteira de reservista - homens - Quitagio com o Servico Militar Obrigatdrio Enviar proposta para julgamento
» Ceriidao de quitac3o eleitoral - Certiddo de quitacdo eleitoral atualizada, emitida no site do TSE (Justica
Eleitoral) Ferramentas
* (Sem Modelo) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio - Certificado de Conclusdo do Ensino Médio Visualizar/lmprimir
* (Sem Modelo) Certificado de Idiomas - Certificado que demonstre conhecimento do idioma no qual as aulas Verificar Pendéncias
serdo ministradas, emitido por instituicGes como as indicadas no item 6.3.9, considerando a validade do Cahran

certificado e a pontuacdo ou nivel minimo exigido

(Sem Modelo) Curriculo LATTES - Curriculo

Declaracdo de Atesto - Declaracio de atesto de ndo ter sido contemplado anteriormente com bolsa no
exterior, neste ou em outro curso da modalidade desejada, e de ndo ser beneficidrio de nenhuma outra

modalidade de bolsa durante a vigéncia da bolsa prevista
(Sem Modelo) Declaracéo de Vinculo Ativo - Declaracéo de vinculo ativo, emitida pela instituicio de ensino

superior, como discente de curso regular de graduacio em instituicdo de ensino superior, localizada no
territdrio da Paraiba, declarando a porcentagem da carga hordria integralizada até 0 momento da inscricdo
(Sem Modelo) Histdrico Escolar - Histérico académico de graduacéo atualizado, emitido pela instituicdo de
ensino superior de origem, contendo todas as disciplinas cursadas pelo(a) candidato(a) desde o ano de
ingresso na instituicdo até os dias atuais, com suas respectivas notas e indicacdo do CRA maior ou igual a

7.0 no momento da inscricdo
Plano de Estudos - Plano de estudos pretendido durante o periodo de realizacdo da mobilidade académica
internacional na universidade de destino desejada, aprovado e assinado pela Coordenacéo de seu curso de

origem
(Sem Modelo) Portfdlio - Portfélio reunindo todos os documentos comprobatdrios disponiveis

Envio de Documentos Pessoais

Para enviar os Documentos Pessoais solicitados neste Edital() anexe-os utilizando a area de Envio de Documentos
Pessoais. E necessério que o Documento esteja no formato PDF antes de anexa-lo. Se o Documento Pessoal
solicitado foi enviado anteriormente pela Area do Pesquisador ou durante o preechimento de outra proposta, ele esta
listado na tabela Arquivos e ndo ha necessidade de enviar novamente

Envio de Arquivos

Nome Tamanho Tipo Opgoes
RG-CPF pdf 354 Kbytes CPF (Documento Pessoal) =
faturabrisanet pdf 41 Kbytes Comprovante de Residéncia Atualizado (Documento Pessoal) =%

[Cligue aqui para anexar ou apagar arquives] [Clique aqui para enviar os Documentos Pessoais]

« Passo Anterior < Proximo Passo » >

LEMBRETE: Os documentos pessoais também podem ser inseridos na AREA DO PESQUISADOR,
conforme indicado no print abaixo:

PASSO 4: PLANO DE APRESENTACAO: neste local deve ser inserido apenas o resumo da
proposta, as palavras chaves e o objetivo geral da proposta (itens obrigatorios);
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» PLANO DE APRESENTAGCAO
1.Principal
1.1 Titulo
* Campos Obrigatdrios 1.2 Arquivos

Resumo da Proposta de Projeto® @ .3 Plano de Apresentagéo

1.4 Abrange

Colocar um breve resumo proposta de bolsa de mobilidade 2.1 Membros

internacional, com destino a Universidade de Mondragon. .
2.2 Atividades

P Ferramentas

Descrever, de forma clara, simples e objetiva, uma sintese da proposta para publicacédo no portal da

)
Ly

g. O preenchimento deste campo é obrigatério. Verificar Pend:
Total de Palavras: 0 Maximo de 1200 palavras Salvar

Palavras Chaves Indexadas™: @

Colocar as palavras-chave da proposta I
eparar as palavras apenas com virgula]

Sintese do Projeto ®

Obs.: Atencdol Caso seja aprovado o presente projeto, as informactes no espaco abaixo serfio disponibilizadas
na homepage da FAPESQ para o publico em geral. O preenchimento deste campo néo é obrigatério.

Ndo é obrigatorio o preenchimento

Total de Palavras: 0 Maximo de 250 palavras

Objetivo Geral *

Bloquear tela Sair

Hordrio do Servider: 10:35:13

2.Equipe e Cronograma

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Visualizar/lmprimir

éncias

Colocar o
objetivo geral da
proposta

Total de Palavras: 0 Maximo de 1200 palavras

« Passo Anterior Proximo Passo »



Ao final do preenchimento clique em: PROXIMO PASSO.

PASSO 5: ABRANGENCIA -Preencher de acordo com a cidade sede da Instituicio de Executora.

8
FAd PB

Fundagso de Apoio & Peaqul
do Extade da Paraska

% ABRANGENCIA

Estado:

Menu Inicial Visualizar

Bem vindo(a) Patricia Costa Fer

| Paraiba
Municipio:

| Campina Grande

Adicionar Municipio

# Passo Anterior

PASSO 6: MEMBROS — Nio deve ser inserido nenhum membro

Remover Municipic

Proximo Passo »

Verfficar Pendéncias Salvar Bloquear tela Sair
Sua ses530 ira bloguear em- 04:55:28

Horario do Servidor: 04:01:41
zMenu
1.Principal

1.1 Titulo

1.2 Arquivos

1.3 Plano de Apresentagio
1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.7 Atividades

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/imprimir

Verificar Pendéncias
Salvar

\

a

equipe, apenas deve
constar o nome do proponente como o coordenador geral da proposta,conforme print abaixo, e
clicar em préoximo passo.
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» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENGAO! Nao & obrigatorio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboracéo. A solicitagdo de bolsas
SEra um processc que ocorrera apds a aprovacdo da proposta

Todes os membros da equipe devem aceitar o convite de participacdo no projeto. Para isso, devem entrar na
sua area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite

Membros Cadastrador
- AQ INSERIR NBVO ..\
Nome Instituicdo Fungao M Witerco,  Ackia Opdses
Coordenador MEM
jome do coordenador da P = L
Geral ~

Inserir Novo Membro

Verificar Pendéncias Salvar
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Bloguear tela Sair

Horario de Servidor 04:27:29

&1 Menu

1.Principal
1.1 Titulo

1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagio
1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.2 Atividades

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/lmprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

PASSO 7: ATIVIDADES: Em atividade inserir o texto padrdo indicado conforme o print da

figura abaixo e clicar em inserir:

Ser o responsavel pela submissdo da proposta a qual atende a todos os critérios do edital.

Nao alterar as: datas de més de inicio, duracio, carga horaria semanal;

Clique para PROXIMO PASSO

> EQUIP
Digitar o seguinte texto:

Ser responsavel pela submissdo da proposta a qual atende
todos os critérios do Edital.

f:Menu

1.Principal
1.1 Titulo
1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagao
1.4 Abrangéncia

Inserir Mova Atividade

Alividade: ‘
A
Més de Inicio: Més
N&o alterar
Duragdo: esses valores

[T ]weses
Horas

| Palricia Costa Fernandes de Menezes ~

C. Horana Semanal:

Responsavel:

Patricia Costa Fernandes de Menezes
ATE N(;ﬁ.{)l Mao & obrigatdrio vincular os futuros bolsistas nesta
etapa de elaboracio da Proposta.

$ Inserir Limpar

# Passo Anterior

Membros vinculados a esta
atividade:

Ao preencher com o
texto, clicar em inserir
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2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
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Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/im primir
Verificar Pendéncias
Salvar
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PASSO 8: CLICAR EM VERIFICAR PENDENCIAS

Para que a proposta seja submetida, ¢ necessario verificar se toda as informagdes inseridas estao
de acordo.

o Menu

1.Principal
1.1 Titulo
1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagao
1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros

2.2 Atividades

3.0rgamento
3.1 Bolsas

3.2 Recursos Solicitados
3.3 Orgamento Consolidado

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Vi i

Podendo aparecer a mensagem de ERRO e/ou AVISO.

O ERRO impede a submissao da proposta, a funcao ¢ identificar falhas de preenchimento do formulario
ou na documentac¢ao exigida pelo edital;

O AVISO niao impede a submissio da proposta, a fungdo é apenas alertar que houve falha no
preenchimento de itens ndo obrigatorios ao edital.

Clicar para Verificar Pendéncias, o sistema vai alertar se existem pendéncias ou erros.
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rundacse ¢ Apeiel Verificacdo de Pendéncias

do Estade da |

» ORCAMENTO

Moda

Apagar

Pas Doutc
pais.

[Apagar Selecionados

Durac?

Verificar Pendéncias

Salvar

. [Hrio do Servidor: 11:21:55

Verificagao de Pendéncias

1. Proposta:

Imprimir  Fechar

Avisos s8o

1.4 Nao ha nenhum municipio selecionado em "Abrangéncia”

alertas, nfo

[Aviso]

impedem a

2. Equipe:

submissio da

proposta

2.1 Ha apenas o coordenador na equipe do projeto.
2.2 N&o ha nenhuma "Atividade” cadastrada.

3. Orgamento:

[Néio hd erros nem avisos a serem reportados]

[Avizo)

[Awiso]

Atencdol As mensagens com [Erro] do lado direito deverdo ser verificadas e corrigidas para o envio da proposta.
[Erres] ou [Avizos] gerados por falha no preenchimento do formulério de submissdo podem ser acessados

bastando clicar sobre o referido [Erro] ou [Aviso].

[Nao foram encontrados erros na sua proposta!]

L
Moeda: ® Em Real

PASSO 9: FINALIZAR PROJETO

<=

Salvar

Bloquear tela Sair

intacdo

tados
solidado

ra julgamento

Ao finalizar a verificagdo das pendéncias, e todas as mensagens de erro forem corrigidas,
finalize a submisséo clicando em ENVIAR PROPOSTA PARA JULGAMENTO.

Ao enviar a proposta para julgamento, aparecera a mensagem solicitando a confirmagéo se
realmente deseja enviar aquela proposta, apos confirmada a proposta sera submetida, passando
para o status de sob enquadramento.

EM CASO DE DUVIDA ENTRAR EM CONTATO PELO ENDERECO ELETRONICO DE
EMAIL: programas-projetos@fapesq.rpp.br
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