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Cartilha: execugao do projeto e prestagcao de contas

Paraiba
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PRESTACAO
DE CONTAS

Posso emitir nota fiscal para mim mesmo?
Pessoa juridica - se o sistema de emissao de nota
fiscal permitir, sim.

Pessoa fisica - depende de cada prefeitura.

Preciso apresentar as notas fiscais para a Secult?
De acordo com o termo de execucgao cultural, nao ha
obrigatoriedade de apresenta-las, se até R$
200.000,00, mas é necessario guarda-las. Caso seja
preciso, a Secult pode solicitar as notas fiscais para
checagem junto ao relatdrio de execugao.
Recomendamos que a documentacao fique
guardada por pelo menos 5 anos.

Em caso de pagamento do proponente para ele
mesmo, ndo podendo emitir nota para si, como
proceder?

Sugerimos que o proponente pessoa juridica
"contrate" o proponente pessoa fisica. O mesmo deve
apresentar nota fiscal avulsa ou recibo de Recibo de
Pagamento de Auténomo (RPA).

E permitido efetuar pagamentos sem a emissio da
nota fiscal referente aos servigos ou aquisicdes,
conforme planejado em minha planilha?

N&o, todos os pagamentos devem ser efetuados
exclusivamente mediante a apresentacao das notas
fiscais correspondentes. Contudo, em situagdes
especificas, € permitido o uso do Recibo de
Pagamento de Auténomo (RPA) e recibos para
demais gastos, desde que acompanhado de uma
justificativa plausivel que explique a impossibilidade
de emissao da nota fiscal.

Tenho quanto tempo para prestar contas apés a
execucdo do meu projeto?

A prestagao de contas deve ser apresentada pelo
proponente no prazo improrrogavel de 60 (sessenta)
dias apdés a execuc¢ao do projeto e sera analisada pela
Secretaria de Estado da Cultura.

Os contratados nos projetos precisam apresentar
as certidoes negativas referentes a cada aquisicdo
ou prestacido de servico?

Essa exigéncia se aplica exclusivamente ao
proponente que recebeu os recursos da Secult,
portanto, nao € necessario para outros casos.
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EXECUCAO
DO PROJETO

Apods realizar o remanejamento de servigos
e/ou aquisicdes, quais sdo as medidas
necessarias a serem tomadas?

E obrigatério criar um novo plano de trabalho,
incluindo uma planilha atualizada com os
gastos reais apods a revisao dos itens ou
aquisicdes. Ao término do projeto, é requerido
apresentar tanto a planilha original quanto a
devidamente ajustada.

E obrigatério apresentar trés orcamentos ou
cotacoes de preco para cada item a ser
adquirido?

N&o é necessario, pois essa andlise ja foi
conduzida durante a submissao do projeto.
Nesse sentido, presume-se que o proponente
ja antecipou os melhores valores para cada
despesa dentro do seu projeto.

E possivel efetuar a substituicdo de algum
membro ou profissional que inicialmente
estava envolvido na execucgio do projeto?
Sim, é possivel realizar a troca sem a
necessidade de autorizagéo prévia. Contudo,
ao concluir o projeto, é imprescindivel

apresentar justificativas detalhadas para a
modificacdo, juntamente com a indicagdo do
novo profissional.

Posso fazer remanejamento de servicgos
e/ou aquisigées?

E possivel fazer o remanejamento de até
20% do valor, sem necessidade de
autorizacdo da Secult, de acordo com o
Decreto 11.453/23. Ultrapassado esse
numero, € preciso entrar em contato com a
coordenacao da LPG e explicar o motivo
pelo qual vai se fazer a alteracgao.

E possivel usar o recurso fora do prazo
estabelecido no plano de trabalho?

E preciso solicitar autorizacdo da Secult e
explicar, no pedido de ajuste, o motivo pelo
qual ha a necetssidade de alteragdo do
prazo.
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ORIENTACOES

Os proponentes que desejam alterar o seu plano de trabalho em mais
de 20% do projeto, devem solicitar autorizagao prévia da Secretaria de
Estado da Cultura, explicando também o motivo da alteragcao. Caso a
alteracao seja menor que 20%, devem apenas avisar a esta Secult. A
alteracao de membros da equipe do projeto, tambeém deve ser
avisada, através de contato por e-mail
(leipaulogustavo@cultura.pb.gov.br).

Importante lembrar que por uma questdo de seguranc¢a do préprio
proponente, recomendamos que haja contrato entre todas as partes
que irao trabalhar na execug¢ao do projeto.

E permitido utilizar o recurso para pagamento de taxas e tarifas
bancarias, incluindo os rendimentos, desde que o gasto esteja
previsto no plano de trabalho. Caso nao esteja, é possivel alterar o
plano de trabalho, de acordo com as normas.

O agente cultural podera ser reembolsado por despesas executadas
com recursos proprios ou de terceiros, desde que, cumulativamente,
possam ser comprovadas por meio da apresentagdo de documentos
fiscais validos e tenham sido realizadas em atividades previstas no
plano de trabalho, até o limite de vinte por cento do valor global do
instrumento.

A uso de rendimentos dos recursos poderao ser usados sem
autorizacao da Secult PB. Entretanto, & preciso apresentar novo plano
de trabalho com estes ajustes financeiros e a Secretaria de Estado da
Cultura da Paraiba vai alterar o termo aditivo.

Até o valor de R$ 200.000 (duzentos mil reais), o proponente deve
prestar contas através de relatério de execugao do objeto, o que ndo o
isenta da possibilidade de apresentar os demais documentos (como
comprovacao fiscal, relatério de execucao do objeto, relatdrio de
execucdao financeira, conciliacdo bancaria, extratos, etc.), em caso de
solicitagdao da Secult PB. A partir deste valor, deve-se prestar contas
de maneira integral.

Caso o proponente queira utilizar o recurso fora do prazo previsto no
plano de trabalho, é preciso solicitar a Coordenac¢ao do Edital da Lei
Paulo Gustavo, através de e-mail, apresentando a justificativa para tal
€ 0 Novo prazo, e aguardar a analise da solicitagao.

GOVERNG FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO 415 GOVERNO A MINISTERIO DA “ rl
oA Gt DAPARAIBA 7 fithe =~ = al im

UNIAD E RECONSTRUGAS




ORIENTACOES

Caso a Prefeitura ou Secretaria de Receita Municipal ndo emita nota
fiscal avulsa de servico com prestador e tomador de servico sendo a
mesma pessoa, o proponente podera fazer declaragao que recebeu a
remunera¢cao e nao emitiu nota fiscal de servigo avulsa em razdo do
sistema de emissao da Prefeitura ou Secretaria de Receita Municipal,
que impede a emissao nota fiscal avulsa de servico com prestador e
tomador de servico sendo a mesma pessoa, para fins de comprovacao.

Sobre o Remanejamento, o proponente pode remanejar 20% dentro

das rubricas ou itens existentes. Isto é, o proponente ndo pode criar
rubricas ou itens com fim de remanejamento.
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Aplicacdao de marcas
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Como na imagem acima, as marcas devem ser
aplicadas sobre fundo contrastante, sem que a leitura
das mesmas seja prejudicada. A sequéncia correta das
marcas, como exposto, deve seguir a ordem:

1. Secretaria de Estado da Cultura da Paraiba
2. Governo da Paraiba

3. Lei Paulo Gustavo

4. Governo Federal

Para qualquer duvida sobre a aplicacao, entre em
contato com a Secult PB atraveés dos canais de
comunicacao:

qudiovisual@cultura.pb.gov.br
leipaulogustavo@cultura.pb.gov.br

instagram.com/secultpb
facebook.com/secultgovpb
twitter.com/secultpb

(83) 9 9363-0738 (WhatsApp)
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