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APRESENTACAO

Prezados leitores,

Sejam bem-vindos ao Guia para execuc¢ao do Progra-

ma Dinheiro Direto na Escola Estadual Técnica (PDDET) da
Rede Estadual de Ensino da Paraiba. Tendo em vista a impor-
tancia do recurso do PDDET-PB para o bom andamento dos
cursos técnicos, foi criado este documento que ird auxiliar as
equipes escolares na elaboracao da documentacao necessaria
para o recebimento do fomento e sua devida execucao.

Ao executar os passos descritos a seguir, as escolas po-
derao preencher de forma assertiva os requisitos para a par-
ticipacao no PDDET-PB, o que contribuira efetivamente para

uma melhor estruturacao continua de seus respectivos cursos
técnicos, oferecendo uma formacao de qualidade e com ativi-
dades praticas essenciais para a formacdo dos estudantes.

Ressaltamos a importancia da participacao de todas as
escolas contempladas, pois é através desta acao e fortaleci-
mento estrutural que o ensino técnico da Paraiba continuara
gerando resultados positivos para o nosso alunado.

Assim, esperamos que o Guia torne a execucao do recur-

so pelas escolas mais simples e agil e contamos com o sempre
e presente comprometimento das equipes escolares para o
bom aproveitamento do PDDET-PB.

Boa leitura!

MARIA ELIZABETE DE ARAUJO
Secretaria Executiva de Gestao Pedagdgica

TULIO CARLOS SILVA ANTUNES
Gerente Executivo de Educacao das Escolas Cidadas Técnica
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INTRODUCAO

O PDDET-PB

O Programa Dinheiro Direto na Escola Estadual Técnica
(PDDET-PB) foi criado através do Decreto n° 38.072, de 07 de
fevereiro de 2018 (https://bit.ly/4aMhYxO) e, tem por objetivo
transferir recursos financeiros auxiliares para as escolas da rede
estadual técnica de ensino a fim de suplementar os valores ad-
vindos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), buscando
adquirir insumos e equipamentos que auxiliem no ensino téc-
nico e contribuam para o crescimento, o desenvolvimento e a
aprendizagem dos estudantes por meio de acdes que promo-
vam aprendizagem efetiva e qualificada nos cursos técnicos.

As escolas técnicas estaduais, com Conselhos Escolares
constituidos e em pleno funcionamento, tém autonomia para
propor, planejar e executar os recursos do PDDET-PB, destina-
dos a melhorias dos cursos técnicos, atendendo as demandas da
formacao de acordo com suas necessidades e realidade.

Desta forma, tem-se como principais objetivos do PDDE-
T-PB:

« A manutencao do bom funcionamento dos cursos téc-
nicos, possibilitando a realizacdo de atividades teori-
cas e praticas;

« A promocao de melhorias continuas na infraestrutura
fisica e pedagdgica dos cursos técnicos;

« O incentivo a autogestao escolar, incluindo estudan-
tes e professores da Base Técnica.

Portaria n® 1021, de 30 de julho de 2018

Além do Decreto n° 38.072, de 07 de fevereiro de 2018, ja
citado, o PDDET-PB também é regulamentado pela Portaria n°
190, de 27 de abril de 2024 (https://bit.ly/4aLLYKP).

A Portaria n° 1021 apresenta as premissas do PDDET-PB,
tratando de aspectos como a) a forma de utilizacao dos recursos,
b) valores por eixo tecnolégico, c) categorias econdmicas dos
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materiais que podem ser adquiridos, d) documentacao neces-
sdria para a participacao da escola, e) prestacao de contas e f)
entes envolvidos.

Os pontos citados serdo tratados neste guia para orien-
tar a participacao das escolas no Programa, porém, é forte-
mente recomendada a leitura e apropriacao tanto do Decreto
n° 38.072/2018 quanto da Portaria n° 190/2024, disponiveis do
Diario Oficial do Estado (DOE).

PARTICIPACAO
DAS ESCOLASE
SOLICITACAO DO
RECURSO

Valores e conta bancdria

De acordo com os Art. 29, 3° e 4° da Portaria n° 190/2024,
a transferéncia dos recursos do PDDET-PB sera feita em parce-
la Unica, mediante apresentacao do Plano de Trabalho Anual
a SEE, previamente aprovado em Ata pelo Conselho Escolar, e
tera como referéncia o numero de alunos efetivamente matri-
culados, de acordo com os dados oficiais (retirados do SIAGE). O
montante devido, anualmente, as escolas sera calculado consi-
derando o valor per capita por aluno matriculado na escola. Para
efeito de cdlculo, serdo utilizados os valores referenciais, Tabela
1, de acordo com o eixo tecnoldgico profissionalizante de cada
curso técnico. Os repasses financeiros previstos serao deposita-
dos, mantidos e geridos em contas bancarias do Banco do Bra-
sil ou Bradesco, exclusivamente do tipo corrente, especificas
em nome dos respectivos conselhos, abertas somente para essa
finalidade.

IMPORTANTE: Os conselhos escolares serao isentos de
pagamento de taxas ou tarifas bancarias, a titulo de abertura e
manutencdo, em conformidade com o acordo firmado entre o
Governo do Estado e a instituicdo financeira parceira (Art. 5° da
Portaria n° 190/2024).
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Tabela 1. Valores per capita por eixo tecnoldgico.

Eixo Tecnologico Valor por Aluno
Ambiente e Saude RS 249,38
Controle e Processos Industriais RS 312,10
Desenvolvimento Educacional e Social RS 46,88
Gestao e Negdcios RS 75,00
Informacao e Comunicacao RS 194,39
Infraestrutura RS 199,39
Producdo Alimenticia RS 231,30
Producdo Cultural e Design RS 194,39
Producdo Industrial RS 313,13
Recursos Naturais RS 246,58
Seguranca RS 150,00
Turismo, Hospitalidade e Lazer RS 125,00

Documentos obrigatorios

Em atendimento ao Decreto e a Portaria e para padroni-
zar o processo, foram estabelecidos modelos de 3 (trés) docu-
mentos que as escolas devem enviar quando da abertura do
prazo. Os modelos do oficio e do plano de trabalho serdo dispo-
nibilizados através do link: Modelos de documentacao (https://
bit.ly/43Sgu2Q), ja a ata de reuniao do conselho deve seguir o
padrao ja utilizado na escola.

Os documentos devem ser enviados em formato PDF.
para a respectiva Geréncia Regional de Educacao (GRE) que
abrird processo eletrénico no PBDOC. Caso sejam enviados fora
do prazo, nao serao aceitos e a escola nao recebera os recursos.
Documentos que forem enviados com algum erro, serao devol-
vidos para a correcao imediata.

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de quais-
quer documentos, o gestor escolar ou o presidente do conse-
Iho podem entrar em contato com o responsavel técnico da
respectiva GRE.
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Oficio

O modelo do oficio (https://bit.ly/4aRyBrJ) requer o nu-
mero, que deve seguir a ordem dos oficios da escola, a data em
que esta sendo enviado, a origem - que é o nome da escola - e
o destino, que é o Secretdrio de Estado da Educacao. O texto do
oficio nao deve ser alterado, excetuando-se o nome da escola e
do(a) gestor(a) no campo de assinatura.

Imagem 1. Modelo de Oficio
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NUMERD
DATA
ORIGEM
DESTIND SR. ANTONIO ROBERTO DE ARAUJO SOUZA

Senhor Secretdrio,

Ao cumprimentar Vossa Exceléncia, encaminho-lhe, apds andlise técnica faverdvel,
solicitagdo de repasse de recurso financeire do PDDET-PB 2024 para o Conselho da
|NOME DA ESCOLA), em conformidade com o Decreto n? 38.072, de 07 de fevereiro de
2018, & com 2 Portaria n® 190, de 27 de abril de 2024.

Atenciosamente,

{NOME DO GESTOR{A))
Gestoria) Escolar

Ata da Reuniao do Conselho Escolar

A reuniao do conselho escolar devera ocorrer nos moldes
padroes com a participacao dos membros aptos e a ata podera
ser elaborada no modelo usual da escola. Porém, para ser vélida
no processo de solicitacao de verba do PDDET-PB, a ata deve,
obrigatoriamente:

- Serdigitada, e ndo manuscrita;

- Conter o nome da escola, municipio e data de reali-
Zacao;

« Descrever de forma clara e objetiva as definicdes acer-
ca do uso do PDDET-PB;

« Ter tido a participacao e constarem as assinaturas de
todos os professores da base técnica lotados na esco-
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la no momento, além do gestor escolar, coordenador
administrativo financeiro e presidente do conselho es-
colar.

Plano de Trabalho

O plano de trabalho (https://bit.ly/3Wcd49t) é o docu-
mento no qual serao informados os dados da escola (unidade
executora - UEx), do seu responsavel, os dados bancarios, as jus-
tificativas, os itens que a escola pretende adquirir e as assinatu-
ras pertinentes, como mostrado no modelo a seqguir.

No Anexo | do Plano, devem ser inseridas as informacgoes
sobre o conselho escolar, o seu responsavel legal e a assinatura,
insubstituivelmente, do presidente do conselho escolar.

No Anexo ll, deve ser feito o detalhamento do uso do
recurso do PDDET-PB, indicando quais itens serao adquiridos
e para qual curso, separando-os entre custeio e capital (o item
4.1 abordara as distingdes entre os tipos de despesa (categorias
econdmicas) que sao pedidas no modelo do Plano de Trabalho).
Caso a escola nao possua trés cursos, as linhas nao utilizadas de-
vem ser excluidas, conforme orientado na secdo. Além dessas
informacoes, devem ser inseridos os dados bancdrios completos
da conta corrente da escola que serd utilizada unicamente para
receber os recursos do PDDET-PB.

O Anexo lll requer a declaracao do valor total a ser rece-
bido pela escola (disponivel no Dashboard - item 3.1 deste guia)
e também apresenta o termo de responsabilidade que deve ser
assinado por: presidente do conselho escolar, gestor escolar, co-
ordenador administrativo financeiro, coordenador pedagdgico
e pelo coordenador de éarea técnica. Para escolas que ofertam
qualificacao profissional (parciais), sao obrigatdrias apenas as as-
sinaturas do presidente do conselho e do gestor escolar.

Os campos 2. APROVACAO PELA GEECT e 3. APROVA-
CAO PELA CONCEDENTE do Anexo lll sdo de preenchimento
exclusivo da SEE e devem ser deixados em branco.
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Imagem 2. Plano de Trabalho
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rOmET PRI

PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA TECNICA - PB
PLANO DE TRABALHO 2024

ANEXO | CADASTRO DE UNIDADE EXECUTORA — CONSELHO ESCOLAR

DADOS DA UNIDADE EXECUTORA — Conselho Escolar

1.CNPJ | 2. NOME ‘ 3. UF
4. ENDERECO

5. BAIRRD | 6. MUNICIPIO | 7. CEP

8. TELEFONE | 9, EMAIL

DADOS DO RESPONSAVEL LEGAL DA UNIDADE EXECUTORA

10, CPF 11. NOME DO RESPOMSAVEL

12.RG 13, DATA DE EMISSAD | 14, ORGAO EXPEDIDOR

15. ENDERECD

16. BAIRRD 17. MUNICIPID ‘ 18. UF ‘ 19. CEP
20. TELEFONE 21, EMAIL
22. CARGO/FUNGAD 23. MATRICULA

Assinatura do Presidente do Conselho Escolar

e L@ GOVERN
DA SDUCACAD , m PARA m

romET PENI

ANEXO 1l DETALHAMENTO DO PLAND

ACAO: MANUTENCAO DAS ESCOLAS

ESPECIFICACAD DOS RECURSOS PDDET/PB

1. JUSTIFICATIVA PARA SOLICITACAD DOS RECURSOS: (indicar as razdes que levaram & escolha
dos mater fais/bens/servigos para cada cursa téenico disponivel na escola).

2. DETALHAMENTQ DA ACAD: (para cada curso, fazer o detalhamento dos
materiais/bens/servicos e do tipo de despesa nas tabelas abaixo, considerando as necessidades
2 os valores previstos; se necessario, incluir mais linhas).

Curso 1. NOME DO CURSO
Previsdo de valor a receber: RS woouxx Do)

ACAD - (Ex,; adguirir, contratar,
ete.)

MATERIAL/BEM 0L SERVICO TIPO DE DESPESA

Curso 2. NOME DO CURSO
|Apagar esta serdo caso a escola tenha apenas um cursa).
Previzdo de valor a receber: RS oo ki (oo

- (B ad trat T PESA:
.nciln {Ex- adiquirir, contratar MATERIAL/BEM QU SERVICO 1FO DF DESPESA
CUSTEID/CAPITAL {até S0%)

el

SECHETARIA DE ESTADO " e GOVERND
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Curso 3. NOME DO CURSD
[Apagar esta s=¢do caso 3 escola tenha apenas um ou dois cursos),
Previsdo de valor a receber: RS wooe o (o)
:1@3'0 - {En.: adquirir, contratar, MATERIAL/BEM OU SERVICO i TIPO DE DESPESA:
L. CUSTEIO/CAPITAL {alé 30%} |

3. DADOS DA CONTA ESPECIFICA PARA DEPOSITO DOS RECURS0S DO PROGRAMA:
BANCO: AGENCIA: CONTA:

ANEXO 1l CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO ({somatério dos valores de cada
curso, guando for o caso)
Parcela @inica no valor de RS souox o (o)

1. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Ma gualidade de representantes legals do Conselho Esenlar aeclaramos que inexiste situagio de peadineis de
prestagio de contas do PDDCT/PB e solicitamos o repasse atus | dos recursos, com o compromisso de executs-lo em
conform dade com o DECRETO NH 38,072, DE 07 DE FEVEREIRD DE 2018 & com a PORTARIA NY 180, DE 27 DE ABRIL
DE 2024,

Presidente do Conselha Escolar Gestor{a) Escolar

Coordenador(a) Administrativo Financeiro ‘Coordenador(a) Pedagdgico{a)

Coordenador(a) de fArea Técnica

SETAIA T ESTATE t!é
DR ERUCACAD
DA PARAIBA

2 APROVACAO PELA GEECT
Aprevada is solicitacdes feitas pels escola.

GERENCIA EXECUTIVA DE FDUCACAD DAS FSCOLAS CIDADAS TECNICAS {GEECT)

3. APROVACAQ PELA CONCEDENTE
APROVADD pelo atendimento 35 normas do POOET/PE contidas no DECRETO N° 29,462, DF 15 DOF JULHO DF 2018

lodao Pessoa, de de 2034

Secretariofa) de Estado da Educacio

y .




ACOMPANHAMENTO
DO PROCESSO

Dashboard PDDET-PB e correcoes

O Painel de acompanhamento, “PDDE TEC - ACOMPANHA-
MENTO” (https://bit.ly/3MbFx8B) tem duas fungdes principais: 1)
elucidar a escola quanto aos recursos que ird receber, Ihe dando
previsibilidade e 2) acompanhar o desenvolvimento do proces-
so em seu fluxo na SEE.

Apds a abertura do processo eletronico pela GRE, a equi-
pe escolar podera acompanhar o seu andamento através do
dashboard inserindo o niumero do INEP da escola.

E importante que essa consulta seja feita com frequén-
Cia para que, caso o processo apresente alguma necessidade de
ajuste, a escola possa fazer a correcao o mais breve possivel, evi-
tando demoras no pagamento do recurso e reducao do prazo
disponivel para realizacdao das aquisi¢cdes. Assim que sanadas as
pendéncias, o processo deve ser encaminhado ao setor respon-
savel para prosseguimento.

Imagem 3. Painel de Acompanhamento

5 PODE-TEC o Reint TR —— [ s

PDDE TEC - ACOMPANHAMENTO GEEPIE=" —mmz () SOV

ALLUNCSAS]  VALOR RS ETAPA DESCRICAD DA ETARA
o i 103050 143 CONRA | ES000A  GPROFERL
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RECURSO DO PDDET-
PB

O modelo do Plano de Trabalho requer que os materiais/
bens/servicos sejam classificados como custeio ou capital, sen-
do destinado para cada categoria até 50% da verba disponivel
para CAPITAL e até 100% para CUSTEIO, ou seja, nao podem ser
destinados mais do que o limite da meta do recurso para CAPI-
TAL, mas pode ser destinado todo ele para CUSTEIO. A segquir,
alguns exemplos de possibilidades de distribuicao da verba por
categoria:

Tabela 2. Exemplos de distribuicdo de verba

CUSTEIO CAPITAL POSSIBILIDADE
EXEMPLO 1 50% 50% E POSSIVEL
EXEMPLO 2 40% 60% NAO E POSSIVEL
EXEMPLO 3 100% 0% E POSSIVEL
EXEMPLO 4 0% 100% NAO E POSSIVEL
EXEMPLO 5 60% 40% E POSSIVEL

Para estabelecer um padrao, segue abaixo a definicao que
sera adotada pela SEE para analisar os planos de trabalhos envia-
dos pelas escolas.

Categorias econdmicas: Custeio x Capital

De acordo com o Guia de Execucao dos Recursos do
PDDE (https://bit.ly/3U9ZtOn) do FNDE, Ministério da Educacao
e Governo Federal, “As despesas com custeio correspondem a
gastos para manutencao dos servicos que nao contribuem, di-
retamente, para a formacao ou aquisicao de um bem de capital.
Sao exemplos de despesas de custeio: aquisicao de material de
consumo, contratacao de terceiros para a execucao de servicos
e manutencao de equipamentos” (Grifos nossos) e “As despesas
com capital, também conhecidas como investimentos, corres-
pondem a gastos para a producao ou geracao de novos bens
Ou servicos que serao incorporadas ao patriménio, ou seja, que
contribuem diretamente para a formacao ou aquisicao de um
bem de capital. Sao exemplos de despesas de capital: aquisicao
de equipamentos e de materiais permanentes” (Grifos nossos).
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Aplicagédio do recurso

A Portaria n° 190/2024 define, no seu Art. 6°, que os recur-
sos do PDDET-PB devem ser aplicados em:

| — Material de expediente: agendas de escritorio conten-
do datas e horas do ano de corrente; com marcador; apagador
para quadro branco; pincel para marcador para quadro branco,
caixa arquivo desmontdvel em plastico, caneta esferograficas,
envelopes para oficios, folha de oficio tamanho A4/A3, grampos
para grampeador, pasta para projetos,suporte para copos des-
cartaveis, réguas transparentes, fitas durex de plastico resisten-
te, tesouras, caderno capa dura, cola branca e de isopor, palito
de espetinho, palito de picolé, bastao de cola quente, pistola
para cola quente, cartolinas, papel madeira e afins.

Il — Materiais de apoio ao ensino (sala de aula e laboraté-
rios técnicos): transferidores, compassos e esquadros, calculado-
ras cientificas, materiais para pintura e desenho, caderno de de-
senho, datashow, TV, computadores, tecidos e demais materiais
relacionados as atividades praticas dos cursos técnicos.

lIl - Materiais de consumo para eventos técnicos cientifi-
cos: banner, faixas, cola branca, cola quente, isopor, cartolinas e
afins.

IV — Material de Infraestrutura para o Ensino Técnico:

Mobilidrio: armarios para escritérios, mesas e afins;

Equipamentos de pequeno porte (serra, furadeira, tesou-
ra, ferramentas e afins).

E, no seu Art. 7°, consta que é vedada a aplicacao dos re-
cursos do PDDET-PB em:

| - pagamento de pessoal;
Il - equipamentos de grande porte;
lll - transporte.

Por fim, sobre o uso do recurso do PDDET-PB, a Portaria
determina ainda, através de seus Artigos, que:

“Art. 11 E vedado a UEx, sob qualquer hipétese, remanejar
recursos consignados em despesas de custeio para despesas de
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capital ou despesas de capital para despesas de custeio, nos ter-
mos do Art. 167, inciso VI da Constituicao Federal.”

“Art. 12 O bem patrimonial, adquirido e/ou produzido
com recursos do PDDET-PB devera ser identificado quanto a ori-
gem/exercicio e ser objeto de doacao imediata pela UEx para
que seja incorporado ao patriménio da SEE - PB.”

AQUISICOES

Meios de aquisicdo

Cada UEx é responsavel por realizar as aquisicbes com o
recurso que lhe for repassado. Deve ser dada preferéncia a com-
pras no mercado local, como forma de fomento, porém, quando
isso nao for possivel por falta de oferta, é permitido adquirir de
sites de compras.

Para aquisicbes de materiais e bens e/ou contratagoes
de servicos dos recursos do PDDET-PB, nos moldes estabeleci-
dos pela Resolucao CD/FNDE/MEC n° 15, de 16 de setembro de
2021, devem ser seguidos 5 (cinco) passos:

1° Passo: Levantamento e selecao das necessidades
prioritarias;

2° Passo: Realizacao de pesquisas de precos, reunindo 3
(trés) propostas;

3¢ Passo: Escolha da melhor proposta;

4° Passo: Aquisicao e/ou contratacao;

5° Passo: Guarda da documentacao probatéria das aqui-
sicoes e contratacoes.

Caso a escola precise fazer alguma compra em sites, deve
se atentar a alguns requisitos:

« A compraonline é a Unica op¢ao para se obter o bem;
ou

« A compra online propicia sensivel economia de recur-
SOS;

N Y
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- Prazo e custo da entrega;

« As cotacbes podem ser demonstradas mediante o
“print” da tela, porém deverao conter a especificidade
do produto, o valor do frete e tudo que possa influen-
ciar a comparacao com os outros locais em que serao
realizadas cotacao de preco, como a data da pesquisa;

- O comprovante de pagamento precisa ter a identifica-
cao do fornecedor vencedor da proposta mais vanta-
josa;

- Verificar se o site é confidvel e seguro (protocolo “HT-
TPS” e ainda se o site possui o simbolo do cadeado);

« Ao adquirir qualquer produto, privilegiar marcas co-
nhecidas;

- Ofertas muito destoantes da realidade devem ser vis-
tas com desconfianca;

- Atentar-se para a politica de trocas da empresa.

A Portaria n° 190/2024 prevé, em seu Art. 8°, que “As des-
pesas realizadas com os recursos do PDDET deverao respeitar os
principios e as regras pertinentes a utilizacao dos recursos publi-
cos, devendo ser comprovadas mediante documentos originais
(notas fiscais, recibos) emitidos em nome do Conselho Escolar,
identificados com o nome do Programa, juntamente com os
comprovantes de pagamentos efetuados (cOpias de cheques e
extratos)”.

Prazos e Prestacdo de Contas

Para o correto atendimento dos prazos e exigéncias re-
lacionados a prestacao de contas, devem ser observados os se-
guintes Artigos da Portaria n° 190/2024:

Art. 9° Compete as escolas, por meio de seus Conselhos
Escolares:

| - Executar as agdes previstas no Plano de Trabalho Anu-
al, no prazo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento dos
recursos nao podendo extrapolar, por orientacao da Geréncia
de Programas de Fortalecimento da Escola (GPROFESC) e da
Geréncia de Planejamento, Or¢camento e Financas (GPOF), o
final do ano de exercicio.

Il - Prestar contas de utilizacao dos recursos transferidos,



oo A1 GOVERNO

DA EDUCACROD

522" DAPARAIBA

junto a respectiva Geréncia Regional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, apds o término do prazo da execucao;

[l - Devolver o recurso nao utilizado dentro do prazo 90
(noventa) dias previstos ao Tesouro Estadual, devendo o valor
ser corrigido e atualizado, acompanhado de justificativa e Pare-
cer do Conselho Escolar;

1° As prestacoes de contas apresentadas as Geréncias Re-
gionais de Educacao deverao ser por estas remetidas a GPRO-
FESC, no prazo de até 15 (quinze) dias apds o seu recebimento.

2° Na hipotese de a prestacao de contas nao ser apresen-
tada no prazo estipulado ou em caso de nao ser aprovada, o
Conselho Escolar ficara sujeito a Tomada de Contas Especial e
impedido de receber novos recursos.

Art. 10 As prestacdes de contas dos recursos recebidos
por meio do PDDET-PB deverao ser organizadas na seguinte
configuracgao:

- Capa identificadora do Programa;

« Oficio de encaminhamento;

« Parecer do Conselho Escolar;

- Ata de aprovacgao das contas;

- Demonstrativo de Receita e Despesa;

« Comprovacao dos pagamentos (copias de cheques,
extratos);

- Comprovacao das despesas (3 (trés) pesquisas de pre-
¢os, notas fiscais e recibos);

- Termo de doacdo e Relagao de Bens Adquiridos (quan-

do houver rubrica de Capital).
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