PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001/2016/PGE/SEAD/CGE

Jodo Pessoa (PB), 24 de novembro de 2016.

Dispbde sobre os procedimentos de unificacdo dos
requerimentos de analise juridica e avaliacgdo de
conformidade e ordena o compartilhamento de
sistemas informatizados para os tramites
processuais de Licitag¢des, Contratos, Convénios
e congéneres, a serem adotados quando do exame e
emissdo de Parecer Juridico e Analise para
Concessdo de Cadastro, respectivamente, pela
Procuradoria Geral do Estado da Paraiba
(PGE/PB), Secretaria de Estado da Administracdo
(SEAD/PB), e Controladoria Geral do Estado da
Paraiba (CGE/PB), no ambito do Poder Executivo
do Estado da Paraiba.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes conferidas
pelo inciso XI, do artigo 9° da Lei Complementar n° 86, de 1° de dezembro
de 2008, e pelo inciso VII, do §1°, do artigo 6° da Lei n°10.467/2015, a
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso das atribuicées conferidas
pelo inciso XIV, do artigo 6° do Decreto n° 26.817 de 02 de fevereiro de
2006, e a SECRETARIA CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO, no uso de
suas atribuicdes legais, conforme o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320,
de 17 de margo de 1964, e nos artigos 1°, §l1°, “d”; e, 77, ambos da Lei
n°® 3.654, de 10 de fevereiro de 1971,

CONSIDERANDO a necessidade de unificag3o dos requerimentos de
documentagdo e ordenamento para o compartilhamento de sistemas
informatizados pela PGE/PB, SEAD/PB e CGE/PB e para os tramites
processuais a serem adotados pelos Orgdos da Administracdo Direta e
Indireta, nos casos em que esta Qltima ndo disponha de estrutura
juridica, do Poder Executivo Estadual quando do encaminhamento de
processos de licitagdo, contratos, convénios e congéneres para O exame e
emissdo de Parecer Juridico, nos termos do Pardgrafo Unico do artigo 38
da Lei 8.666/83 pela PGE/PB, e exame para concessdo de Registro, nos
termos do artigo 1° do Decreto Estadual n° 30.608/2009 pela CGE/PB,

Resolvem:

Estabelecer esta Instrugdo Normativa Conjunta, dispondo sobre os
procedimentos a serem adotados para unificagdo dos requerimentos de
registros e compartilhamento de sistemas informatizados e PGE/PB,

SEAD/PB e CGE/PB. Q
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Segdo I
Da Tramitacgéo

Art. 1°. Todos os processos referentes a procedimentos de
licitagdo, dispensa, inexigibilidade, contratos, convénios, ajustes e
congéneres devem ser identificados, protocolados e autuados, com todas as
padginas devidamente numeradas, contendo todos os elementos previstos na
legislagdo correlata, inclusive, a informagdo sobre a fonte orcamentaria
e sua origem (estadual ou federal).

Art. 2°. Todos os processos provenientes de verba estadual, que
envolvam execugdo de despesa, deverdo ser encaminhados previamente para a
Camara de Conciliagdo e Instrucdo e/ou Comité Gestor do Plano de
Contingéncia da Paraiba, conforme o que determina o Decreto n°36.199, de

29 de setembro de 2015 e o Ato Governamental n°0005, de 18 de janeiro de
2016.

Art. 3°. Com relacdo ao envio dos processos a PGE/PB, enquanto
ndo for operacionalizado o tramite via Sistema Eletrénico Gestor de
Compras, deverdo ser encaminhados os autos na forma fisica.

capfTuLo 11
DAS DISPOSICOES GERAIS

Segdo I
Das Atribuigdes, Competéncias e Procedimentos

Art. 4°. S3o as seguintes as responsabilidades da CGE/PB, PGE/PB
e SEAD/PB no a&mbito desta Instrugdo Normativa Conjunta:

I - A CGE/PB é responsavel pelo exame com base no programa de
conformidade para a concess3o de CADASTRO dos processos de Licitacgdo,
Dispensa, Inexigibilidade, Contratos e seus aditivos, Convénios,
congéneres e seus aditivos, nos termos do Decreto Estadual 30.608/2009 e
do Manual da Atividade de Cadastro de Licitagdes, Contratos, Convénios e
Congéneres, aprovado pela Portaria n° 004/2011/CGE;

II - A PGE/PB é responsavel pela emissdo de PARECER JURIDICO nos
processos de Licitagdo, Dispensa, Inexigibilidade, Contratos, Convénios e
congéneres e seus respectivos aditivos, nos termos do Paragrafo Unico do
artigo 38 da Lei 8.666/93, exceto para os Orgdos da Adfinbstracio
Indireta que possuem estrutura juridica prépria
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IITI - A SEAD/PB é responsavel pela emissdo de PARECER JURIDICO
nos processos relativos as Licitagdes, Inexigibilidades e Dispensas que
tramitem na Central de Compras, através do Procurador do Estado,
designado pela PGE/PB para exercer atribuicées junto a SEAD/PB.

Art. 5°. Por suas naturezas distintas, a PGE/PB e a CGE/PB
dispdem de critérios de analises especificos para o atingimento de seus
objetivos e passam a compartilhar, em regra, unicamente sistemas
informatizados e registros (documentos para analise), sendo mantidas suas
independéncias, e a ndo vinculacdo na realizagdo de suas andlises para
emissdo de Pareceres e Concessdo de Cadastros.

Art. 6°. Todos os processos deverdo ser encaminhados com os
documentos necessarios exigidos por esta Instrugdo Normativa Conjunta.
Nos casos de auséncia de qualquer um deles e/ou inconsisténcia que
impossibilite a compreensdo dos processos, estes serio devolvidos pela
PGE/PB ou CGE/PB ao Orgd3o de origem, para que sejam feitas as devidas
corregdes.

Art. 7°. Todos os processos deverdo ser remetidos & Procuradoria
Geral do Estado instruidos com NOTA TECNICA (NT) que contenha informacédes
necessdrias a instrugdo dos pareceres juridicos a serem subscritos pelos
Procuradores de Estado, na forma do inciso VII, do paragrafo primeiro, do

artigo 6° da Lei n°10.467/2015, devidamente assinada pelo responséavel.

Art. 8°. Tratando-se de duas entidades distintas para analises e
emissdo de Parecer Juridico e/ou Concessio de Cadastro, cada um deles
terd seu prazo préprio estabelecido para exame. S30 os seguintes os
prazos para anadlise e emissdo de Parecer Juridico e Concessio de Cadastro
pela PGE/PB e CGE/PB, respectivamente:

I - A PGE/PB emitird o Parecer Juridico no prazo de até 15
(quinze) dias corridos, contados de sua entrada nos sistemas para a PGE,
salvo necessidade de dilagdo do prazo, devidamente justificado e
autorizado pelo Procurador Geral;

IT - A CGE/PB, nos termos do Decreto Estadual n®° 30.608/2009,
concluird sua analise em até 02 (dois) dias uteis, para analises de
compras e servigos, e em até 04 (quatro) dias Uteis, para os casos de
obras e servigos de engenharia.

Art. 9°. Os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta, nos
casos em que esta Ultima ndo /Ydisponha de estrutura juridiga;—deverdo
utilizar os seguintes sistemas:
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I - O SISTEMA DE CADASTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS no Sistema de
Avaliagdo de Conformidade da CGE/PB para o encaminhamento e tramite de
Contratos, Convénios, Congéneres, Aditivos e Rescisdes;

II - O SISTEMA ELETRONICO GESTOR DE COMPRAS da SEAD para o
encaminhamento e trémite de Licitagdes, Dispensas e Inexigibilidades.

§1°. Nos termos do Artigo 1°, §1°, do Decreto Estadual n°
30.608/2009, estdo excluidas da obrigatoriedade do envio a CGE/PB as
dispensas de pequeno valor, considerados como tal as fundamentadas nos
incisos I e II e paragrafo unico do artigo 24 da Lei n° 8.666/93, bem
como os contratos decorrentes destes.

§2°. Ficam dispensados do envio a PGE/PB os processos que néo
envolvam transferéncia de recursos financeiros.

Art. 10. Para andlise dos processos pela PGE/PB e CGE/PB, os
Orgdos da Administragdo Direta e Indireta, nos casos em que esta ultima
ndo disponha de estrutura juridica, deverdo instruir os autos e anexar de
forma digital no Sistema Eletrdnico Gestor de Compras ou Sistema de
Contratos e Convénios da CGE, conforme o caso.

capiTULO III
DA INSTRUGAO DOS PROCESSOS

Segdo 1
Das Aquisigdes de Bens e Prestagdes de Servigos

Art. 11. Os processos que versem sobre aquisicdes de bens serido
instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagdo do objeto e autorizagdo por autoridade
competente;
II - Justificativa para aquisicdo, devendo constar a assinatura

do responsavel, nome, matricula e cargo;

IIT - Termo de referéncia ou Projeto B&asico, conforme a
modalidade da licitagdo, com definicdo clara do objeto pretendido,
Justificativa, especificacdes técnicas, com os quantitativos dos objetos,
prazo e local de entrega, bem como, constar a assinatura do responsavel,
nome, matricula e cargo, ou com identificagdo de emissdo, e aprovacgdo da
autoridade competente;

IV - Pesquisa de Mercado com, minimo, 03 (trés) prop de
precos, com a assinatura do responsavel
t / 4
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V - Mapa Comparativo de Pregos constando a descricdo do(s)
objeto(s) a ser(em) adquirido(s), com a(s) respectiva(s) especificacgéo
(6es), quantidades e pregos;

VI - Minuta do edital, e seus anexos assinados, constando a data
provavel do procedimento;

VII - Minuta do contrato, ou de outro instrumento qgue venha
substitui-lo, quando for encaminhado para anilise da PGE/PB;

VIII - Reserva orgamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, devera obrigatoriamente ser acompanhada de declaracéao
orcamentdria, pela qual o Orgdo assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte, exceto quando se
tratar de processo para registro de preco;

IX - Parecer do Controle Interno, nos casos dos processos
oriundos da Secretaria de Estado da Satde - SES, exceto para as unidades
autdénomas;

X - Parecer do Conselho Superior de Informatica do Estado da
Paraiba -CONSIP, nos casos de licitagdes de compras de informatica (art.
3°, Inc. IX do Decreto Estadual n° 19.203/97);

XI - Convénio ou instrumento similar, quando houver;

XII- Parecer juridico de aprovacdo da minuta do edital e da
minuta do contrato, emitido pelo Orgio competente;

XIII - Edital assinado, ou com identificagio de emissso, quando
emitido pelo SGD, constando a data do procedimento, gquando se tratar de
processos encaminhados para avaliagd3o de conformidade e concessdo de
cadastro na CGE.

Art. 12. Os processos que versem sobre prestagdo de Servigos
serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagcdo do servigo e autorizacio por autoridade
competente;
IT - Justificativa para contratacdo do servigo, devendo constar

a assinatura do responsavel, nome, matricula e cargo;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme a
modalidade de licitagdo, com definicio clara do servigo pretendido,
especificagdes técnicas, justificativa, devendo constar o prazo e o local
da execugdo do servigo, obrigacdes da contratante e da futura contratada,

assinatura do responsavel, nome, matricula e car , Ou com i ificagido
de emissdo, e aprovacdo da autoridade competente
5
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IV - Pesquisa de Mercado com, no minimo, 03 (trés) propostas de
pregos de empresas distintas, com a assinatura do responsavel;

V - Mapa Comparativo de Pregos constando a descricdo do(s)
servigo(s) a ser(em) contratado(s), com a(s) respectiva(s) especificacgéo
(6es), quantidades e precos;

VI - Minuta do edital e seus anexos assinado, constando a data
provavel do procedimento;

VII - Minuta do contrato ou de outro instrumento que venha
substitui-lo, quando for encaminhado para andlise da PGE/PB;

VIII - Reserva orgamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, devera obrigatoriamente ser acompanhada de declaracio
orcamentaria, pela qual o Orgido assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro segquinte, exceto quando se
tratar de processo para registro de preco;

IX - Parecer do Controle Interno, nos casos dos processos

oriundos da Secretaria de Estado da Satide - SES, exceto para as unidades
autdénomas;

X - Parecer do Conselho Superior de Informatica do Estado da
Paraiba - CONSIP, nos casos de licitacdes de servigos de informatica
(art. 3°, Inc. IX do Decreto Estadual n° 19.203/97);

XI - Certificado de cadastro para Prestadores de Servigos
Turisticos (Licitag¢bes para servigos turisticos);

XII - Convénio ou instrumento similar, quando houver;

XIII - Parecer juridico de aprovacdo da minuta do edital e da
minuta do contrato, emitido pelo Orgio competente;

XIV - Edital assinado, ou com identificacdo de emissdo, quando
emitido pelo SGD, «constando a data do procedimento, quando do

encaminhamento para avaliagdo de conformidade e concessio de cadastro na
CGE.

Segdo II
Das Obras ou Servigos de Engenharia

Art. 13. Quando se referirem aos procedimentos de licitacgdo para
contratacdo de Obras ou Servigos de Engenharia, os processos serdao
instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagdo do servigo e autorizacio pela autoridade
competente;

II - Justificativa da contratacé?{) gz <:—;;>
| 6
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III - Projeto Basico ou Termo de Referéncia, conforme modelo da
CGE, devendo constar a assinatura do responsavel, nome, matricula e
cargo, ou com identificagdo de emissio, e aprovacdo da autoridade
competente;

IV - Declaracdo de Projeto Basico emitida no modelo CGE;

V - Projeto Executivo, de acordo com as normas pertinentes da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (art. 6°, X da Lei n°
8.666/93);

VI - Minuta do edital assinado, ou com identificacdo de emisséo,
constando a data provavel do procedimento;

VII - Minuta do contrato, ou de outro instrumento que venha
substitui-lo, quando for encaminhado para andlise da PGE/PB;

VIII - Reserva org¢amentaria total e atualizada, e quando for
parcial, deverd obrigatoriamente ser acompanhada de declaracédo
orcamentaria, pela qual o Orgido assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte;

IX - Justificativa do Gestor para utilizar a modalidade pregéo
para servigos de engenharia;

X - Declaragdo de compatibilidade com o plano plurianual, no
caso de investimento cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro;

XI - Parecer do Controle Interno, nos casos dos processos
oriundos da Secretaria de Estado da Satde - SES, exceto para as unidades
auténomas;

XII - Convénio ou instrumento similar, quando houver;

XIII- Parecer juridico de aprovacdo da minuta do edital e da
minuta do contrato, emitido pelo Orgdo competente;

XIV - Edital devidamente assinado, ou com identificacido de
emissdo, quando emitido pelo SGD, constando a data do procedimento,

quando do encaminhamento para avaliacdo de conformidade e concessdo de
cadastro na CGE.

§1°. O Projeto Basico devidamente aprovado pela autoridade
competente deverd conter os seguintes elementos:

I - Projetos técnicos com as respectivas ARTs;

II - Especificagdes técnicas de materiais e servicos devidamente
assinados por responsavel técnico com aposicdo do seu CR%%S
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IIT - Planilha Orgamentdria assinada pelo orgamentista, com
informa¢des do nimero do seu CREA;

IV - Planilha de Composigdoc de Custos Unitérios, com base na
SINAPI ou SEPRO, conforme o caso;

V - Memdéria de Calculo dos Quantitativos;
VI - Planilha Composigdo da Taxa de BDI;
VII - Planilha de Composicdo da taxa de Encargos Sociais;

VIII - Planilha de Composigdo da administragdo local, caso haja
necessidade desse item;

IX - Planilha de Composigdo dos encargos complementares;

X - Cronograma fisico-financeiro da obra, devidamente assinado
pelo responsivel técnico com indica¢do do numero do seu CREA;

XI - ART do orgamentista, no caso de obras e servicos de
engenharia conveniados com o Governo Federal (LDO ou Lei Federal n°
12.309/2010, art. 127, §4°);

XII - Plantas de engenharia.

Segdo III
Da Dispensa e Inexigibilidade de Licitagédo

Art. 14. Os processos que versem sobre Dispensa de Licitacéo
serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Requisig&do/solicitacdo do Orgdo ou entidade com a descricio
do objeto/servigo, a motivagdo expressa e as justificativas das razdes
que o levaram a escolha do fornecedor para a aquisicdo do bem ou
executante para a contratag¢do do servigo;

IT - Autorizagdo do Ordenador da Despesa;

ITII - Justificativa da contratacdo por dispensa, com o adequado
enquadramento da circunstédncia fatica as hipéteses previstas no art. 24
da Lei Federal n° 8.666/93;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

V - Pesquisa de Mercado com, no minimo, 03 (trés) propostas de
precos de empresas distintas, com a assinatura do responsavel, salvo as
hipbéteses previstas em lei em que deverad ser juntada notas fiscais ou
contratos celebrados entre o fornecedor algum Orgdo da Administracédo

Piblica ou entre fornecedor e particular <:~\:>
C I 8
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VI - Raz8o da escolha do fornecedor;
VII - Justificativa Formal do preco;
VIII - Habilitagdo juridica do futuro fornecedor (ato

constitutivo, estatuto ou contrato social) e suas respectivas alteracgdes
(art. 28, da Lei n° 8.666/93);

IX - CertidSes negativas ficais, municipais, estaduais e
federais, do fornecedor (art. 29, da Lei n° 8.666/93); Certidio Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT (Lei n° 12.440/2011); Prova de

regularidade relativa ao INSS; e Prova de regularidade relativa ao FGTS,
todas devidamente atualizadas e em vigéncia, salvo as excegbes previstas
em Lei;

X - Reserva orcamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, devera obrigatoriamente ser acompanhada de declaragédo
orcamentaria, pela qual o Orgédo assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte;

XI - Minuta de Contrato, nos termos do artigo 55, da Lei
8.666/93;

XII - Parecer do Controle Interno, nos casos de oriundos da
Secretaria de Estado da Saude - SES.

Art. 15. Os processos que tratarem sobre Inexigibilidade de
Licitacdo serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Requisigdo/solicitagdo do Orgdo ou entidade com a descricgéo
do objeto/servigo, a motivagdo expressa e as justificativas das razdes
que o levaram a escolha do fornecedor para a aquisicdo do bem ou
executante para a contratagdo do servico;

IT - Autorizagdo do Ordenador da Despesa;

III - Justificativa da contratacdo por inexigibilidade, com o
adequado enquadramento da circunstdncia fatica as hipéteses previstas no
art. 25 da Lei Federal n° 8.666/93.

IV - Apresentacdo de comprovacido de exclusividade através de
atestado fornecido pelo Orgi3o de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitagdo, pelo Sindicato, Federagdo ou Confederacio
Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes, em validade (art. 25,
inciso I da Lei n°® 8.666/93);

V - Proposta de prego do fornecedor exclusivo;
VI - Termo de Referéncia ou Projeto Basicoj
(é : 9
Av. Jodo Machado, 394 - Centro

Jodo Pessoa - PB - CEP: 58013-520
Tel: (83) 3211-6121 - CNPJ: 08.907.750/0001-53



l"

W

3 :";,':‘i

=% GOVERNO
DA PARA'BA PROCURADORIA GERAL DO ESTAD

VII - Comprovagdo da inviabilidade de competicio;
VIII - Razdo da escolha do fornecedor;
IX - Habilitacdo juridica do futuro fornecedor (ato

constitutivo, estatuto ou contrato social) e suas respectivas alteracdes
(art. 28, da Lei n° 8.666/93);

X - Certiddes negativas fiscais, municipais, estaduais e
federais, do fornecedor (art. 29, da Lei n°® 8.666/93); Certidio Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT (Lei n°® 12.440/2011); Prova de

regularidade relativa ao INSS; e Prova de regularidade relativa ao FGTS;
todas devidamente atualizadas e em vigéncia, salvo as excecdes previstas
em Lei;

XI - Reserva orcgamentéria total e atualizada, e quando for
parcial, deverd obrigatoriamente ser acompanhada de declaracéo
orcamentaria, pela qual o Orgdo assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte;

XII - Minuta de Contrato, nos termos do artigo 55, da Lei n°
8.666/93;

XIII - Parecer do Controle Interno, nos casos oriundos da
Secretaria de Estado da Saude - SES;

XIV - Apresentagdo de documentos que comprovem a notéria
especializagdo para contratacdo de servigos técnicos enumerados no art.
13 da Lei n° 8666/93 (Art. 25, inciso II da Lei n° 8666/93) .

Pardgrafo dnico. A justificativa do preco deverd ser devidamente
comprovada através da juntada de:

a) Notas fiscais ou contratos celebrados entre o fornecedor e
algum 6rgdo da Administragdo Publica ou entre fornecedor e particular que
comprove que o prego € o habitualmente cobrado pelo fornecedor, de modo a
comprovar que o prego de mercado (evitando superfaturamento); ou

b) Planilha de formacdo de prego, quando se tratar de
produto/servico novo.

Segdo 1V
Da Adesdo a Ata de Registro de Precos

Art. 16. Os processos que tratarem de pedidos de Adesdo a Ata de
Registro de Precos serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagdo do pleito;

II - Autorizagdo para o pedido pela autor?Q?fe competente
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III - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, aprovado pelo
ordenador das despesas, com as informacdes minimas constantes do Modelo I
anexo a Portaria n°02/2012 CGE;

IV - Pesquisa de Mercado com, no minimo, 03 (tré&s) propostas de
pregcos de empresas distintas, com a assinatura do responsavel, para
comprovagdo da vantajosidade;

\Y - Justificativa técnica nos termos da Portaria
n°02/2012/GSC/CGE, aprovada pelo ordenador de despesas:;

VI - Consulta formal ao é6rgdo detentor (gerenciador) da Ata de
Registro de Precos;

VII - Resposta formal do detentor da Ata, nos moldes da letra
“i”, do item 1, da Portaria n°02/2012/GSC/CGE;

VIII - Consulta ao fornecedor registrado;

IX - Anuéncia do fornecedor registrado, mediante Carta Proposta
e prova de regularidade, conforme letra “k” do item 1, da Portaria
n°02/2012/GSC/CGE;

X - Comprovagdo da publicidade de todos os atos do procedimento
licitatério que originou a Ata;

XI - Cépia da ata de registro de precos e sua publicacgcdo no
Diario Oficial para comprovagdo da vigéncia;

XII - Copia do Edital do Pregdo ou Concorréncia que originou a
Ata e seus anexos;

XIITI - Habilitagdo Jjuridica do futuro fornecedor (ato
constitutivo, estatuto ou contrato social) e suas respectivas alteracées
(art. 28, da Lei n° 8.666/93);

XIV - Certiddes negativas fiscais, municipais, estaduais e
federais, do fornecedor (art. 29, da Lei n° 8. 666/93); Certidio Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT (Lei n°® 12. 440/2011); Prova de

reqgularidade relativa ao INSS; e Prova de regularidade relativa ao FGTS;
todas devidamente atualizadas e em vigéncia, , salvo as excecdes
previstas em Lei;

XV - Minuta de contrato referente a adesio & ata, nos termos do

artigo 55, da Lei n° 8666/93, compativel com a minuta original da
licitacgéo;

XVI - Reserva orgamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, deveréa obrigatoriamente ser acompanhada de declaragao
orcamentaria, pela qual o Orgio assegure o cump ento contrat

valor remanescente no exercicio financeiro segulnte
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§1°. Nos termos do artigo 1° da Portaria n° 005 GSC/CGE, de
04.06.2012, sé serdo admitidas adesbdes as atas ndo gerenciadas pela SE@D,
quando forem instruidas com a comprovagdo de auséncia .de ata. Yéllda
gerenciada por esta, para o produto ou servigo que se deseja adquirir, e,
em caso contrdrio, se houver a juntada de um dos sequintes documentos:

a) Comprovagdo de negativa do fornecedor detentor da ata valida
gerenciada pela SEAD para o(s) item(s) a serem adquiridos; ou

b) Comprovagcdo de obtengdo de menor prego registrado em ata
valida gerenciada pela SEAD para o(s) item(s) a serem adquiridos.

§2°. Quando do encaminhamento dos processos & CGE para avaliacédo
de conformidade, deverdo ser anexados ainda os seguintes documentos:

a) Parecer juridico emitido pela PGE;
b) Contrato assinado com o fornecedor.
Segdo V
Dos Contratos e Aditivos

Art. 17. Os processos que tratarem de Contratos de Compras,

Servigcos, Obras ou Servicos de Engenharia ser3o instruidos com os
seguintes documentos:

I - Publicagdo da Homologagdo do Procedimento Licitatério,
quando aplicavel, destacando o nome da empresa vencedora do certame,
valor e marca contratada;

IT - Contrato assinado pelas partes, nos termos do artigo 55, da
Lei n° 8.666/93;

III - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV - Proposta vencedora do fornecedor apresentada na licitacdo

homologada na data da licitagdo pela Central de Compras ou Orgido
responsavel pelo certame;

V - Certiddes negativas municipais, estaduais e federais do
fornecedor para comprovar a regularidade fiscal (art. 29, da Lei n°
8.666/93); Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (Lei n°

12.440/2011); Prova de regularidade relativa ao INSS; e
regularidade relativa ao FGTS; todas devigdamente
vigéncia, salvo as excegles previstas em Lei

Prova de
atualizadas e em

2
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VI - Reserva orcamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, devera obrigatoriamente ser acompanhada de declaracéo
orcamentaria, pela qual o Orgido assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte;

VII - No caso de contrato advindo de registro de pregos, devera
constar a ata de registro de pregos e sua publicagcdo no Didrio Oficial

do Estado (DOE) para comprovagdo da vigéncia, a Ordem e Pedido de
utilizacgéao;

VIII - Parecer do Controle Interno, nos casos oriundos da
Secretaria de Estado da Saude - SES.

Paragrafo dnico. Nos contratos de Obras ou Servigcos de
Engenharia, além dos documentos mencionados nos incisos I ao VIII deste
artigo, deverdo ser apresentados também:

a) Planilha Orcamentiria do contratado constando a descricéo,
a(s) quantidade(s) e o(s) prego(s) do(s) servigo(s) contratado(s), com a
devida assinatura e identificagdo do responsavel técnico da contratada;

b) Cronograma Fisico-Financeiro da obra ou servico de
engenharia;

c) Memorial Descritivo;

d) Plano de Trabalho, quando oriundo de Convénio;

e) Justificativa técnica.

Art. 18. Os processos que tratarem de Aditivos de Contratos de
Compras e Servigos serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Contrato;

IT - Justificativa técnica da prorrogagdo e/ou acréscimo de
valor devidamente fundamentada, com base os artigos 57 e/ou 65 da Lei

Federal n.° 8.666, de 1993, e autorizada pelo Ordenador da Despesa;

III - Minuta de termo aditivo;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico atualizado;

V - Comprovagdo da vigéncia do contrato, através da Publj agéo
no Di&rio Oficial do Extrato do Contrat

13
Av. Jodo Machado, 394 - Centro

Jo#o Pessoa - PB - CEP: 58013-520
Tel: (83) 3211-6121 - CNPJ: 08.907.750/0001-53



DA PARAiBA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

VI - Todos os termos aditivos anteriores, caso existam;

VII - Comprovagdo nos autos da vantajosidade da prorrogacédo
através de Pesquisa de Mercado com, no minimo, 03 (trés) propostas de
precos de empresas distintas, com a assinatura do responsavel, caso se
trate de Contrato de natureza continua e/ou Acréscimo de Valor;

VIII - Extrato(s) do Contrato e o(s) aditivo(s) no sistema da
Controladoria Geral do Estado (CGE);

IX - Habilitacdo juridica do contratado (ato constitutivo,
estatuto ou contrato social) e suas respectivas alteragdes (art. 28, da
Lei n° 8.666/93);

X - CertidbGes negativas fiscais, municipais, estaduais e
federais, do fornecedor (art. 29, da Lei n°® 8.666/93); Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT (Lei n° 12.440/2011); Prova de

regularidade relativa ao INSS; e Prova de regularidade relativa ao FGTS;
todas devidamente atualizadas e em vigéncia, salvo as exce¢des previstas
em Lei;

XI - Declaragdo sobre auséncia da empresa no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar a Administracdo Publica
Estadual (CAFIL-PB) e Planilha do CAFIL-PB.

XII - Reserva Orcamentaria:

a) Serd exigida a de origem contratual para prorrogacgdes de
prazo;

b) Em se tratando de Contrato de Natureza Continua ou Acréscimo
de Valor do Contrato também deveri constar a reserva orcamentdria total e
atualizada, e, quando for parcial, deverd obrigatoriamente ser
acompanhada de declaracédo orcamentaria, pela qual o Orgio assegure o

cumprimento contratual do valor remanescente no exercicio financeiro
seguinte;

XIII - Parecer do Controle Interno, nos casos oriundos da
Secretaria de Estado da Saude - SES;

Art. 19. Os processos que tratarem de Aditivos de Contratos de
Obras ou Servicos de Engenharia, além dos documentos mencionados nos

incisos I a VI e VIII ao XIII do artigo anterior, dev ser
apresentados:
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I - Planilha Orcamentdria do contratado atualizada constando a
descrigdo, a(s) quantidade (s) e o(s) preco(s) do(s) servigo(s)
contratado(s), com a devida assinatura e identificagdo do responsavel da
contratada;

IT - Cronograma Fisico-Financeiro atualizado da obra ou servico
de engenharia;

III - Memorial descritivo atualizado;

IV - Plano de Trabalho, quando oriundo de Convénio.

§1°. No caso deste artigo, deve-se respeitar o prazo de vigéncia
e envio para andlise de Termo Aditivo com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias do fim da vigéncia contratual.

§2°. Quando do encaminhamento dos processos a CGE para avaliacao
de conformidade, deverdo ser anexados ainda os seguintes documentos:

a) Parecer juridico emitido pela PGE; e
b) Aditivo assinado com o fornecedor.

Segdo VI
Da Instrugdo dos Processos de Convénios e Aditivos

Art. 20. Os processos que tratarem de formalizacdo de Convénio
serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagdo do objeto e autorizagdo por agente ou setor
competente;

ITI - Minuta de convénio;

IITI - Proposta de trabalho, conforme determina o artigo 17, do
Decreto 33.884/2013;

IV - Plano de trabalho, conforme determina o artigo 19, do
Decreto 33.884/2013;

V - Termo de referéncia, conforme estabelece o artigo 4, inciso
XXIII, do Decreto 33.884/2013;

VI - Projeto B&sico, nos casos de contratagcdo de servigo ou
obra, nos termos do artigo 6, inciso IX, da Lei 8.666/93

VII - Habilitac¢do juridica da Convenente/Proponente;

VIII - Certiddes de regularid fiscal e t ista
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devidamente atualizadas e em vigéncia, salvo as exce¢des previstas em
Lei;

IX - Reserva orcamentdria total e atualizada, e quando for
parcial, deverd obrigatoriamente ser acompanhada de declaracéao
orcamentdria, pela qual o Orgdo assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte.

§1°. Os convénios que tratarem de Obras ou Servicos de

Engenharia, além dos documentos mencionados nos incisos I ao IX deste
artigo, deverdo ser apresentados:

a) Planilha Orgamentdria do Convenente constando a descricéo,
a(s) quantidade(s) e o(s) prego(s) do(s) servigo(s) contratado(s),objeto
do convénio, com a devida assinatura e identificagcdo do responsavel
técnico da Convenente;

b) Cronograma Fisico-Financeiro da obra ou servico de
engenharia;

c) Memorial descritivo;
d) Justificativa técnica.

§2° O Convénio deverad ter por objeto interesse publico comum a
ambas as partes, além de atender ao disposto no art. 116, da Lei Federal
n° 8.666/1993 e o Decreto n°® 33.884/2013.

§3°. Quando do encaminhamento dos processos a CGE para avaliacédo
de conformidade, deverdo ser anexados ainda os seguintes documentos:

a) Parecer juridico emitido pela PGE; e

b) Convénio assinado.

Art. 21. Os processos que tratarem de Aditivos de Convénios
serdo instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitagdo do objeto e autorizagdo pela autoridade
competente;
II - Justificativa técnica da prorrogacido devidamente

fundamentada com base no Decreto n° 33.884, de 3 de maio de 2013;
III - Termo do Convénio com a devida comprovagdo de vigéncia;
IV - Todos os termos aditivos anteriores, caso existam;

V - Minuta do Termo de Aditivo do Convén
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VI - Proposta de trabalho atualizada, conforme determina o
artigo 17, do Decreto 33.884/2013;

VII - Plano de trabalho atualizado, conforme determina o artigo
19, do Decreto 33.884/2013;

VIII - Termo de referéncia atualizado, conforme estabelece o
artigo 4, inciso XXIII, do Decreto 33.884/2013;

IX - Projeto Béasico atualizado, nos casos de contratacdo de
servigo ou obra, nos termos do artigo 6, inciso IX, da Lei 8.666/93.

X - Parecer do Controle Interno, nos casos de oriundos da
Secretaria de Estado da Saude - SES;

XI - Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista devidamente
atualizadas, salvo as excegdes previstas em Lei;

XII - Reserva orgamentdria, para os valores pendentes de
repasse, ou juntada do comprovante de transferéncia do recurso para a
conta especifica, quando a verba do convénio j& houver sido repassada em
sua integralidade. Em se tratando de Acréscimo de Valor do Convénio
deverd constar a Reserva Or¢camentaria total e atualizada, e, quando for
parcial, deverd obrigatoriamente ser acompanhada de declaracdo
orcamentaria, pela qual o Orgéo assegure o cumprimento contratual do
valor remanescente no exercicio financeiro seguinte.

§1°. Nos convénios em que se trata de Obras ou Servicos de
Engenharia, além dos documentos mencionados nos incisos I ao XII deste
artigo, deverdo ser apresentados:

a) Planilha Orcamentaria do contratado atualizada constando a
descricéao, a(s) quantidade (s) e of(s) prego(s) do(s) servigo(s)
contratado(s), com a devida assinatura e identificagdo do responsavel da
contratada;

b) Cronograma Fisico-Financeiro atualizado da obra ou servico de
engenharia;

Cc) Memorial descritivo atualizado.

§2°. No caso deste artigo, deve-se respeitar o prazo de vigéncia
e envio para andlise de Termo Aditivo com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias do fim da vigéncia do Convénio.

§3°. As prorrogag¢des “de oficio” efetuadas Quando a
Administragdo Publica Estadual der c Sa a atraso na liberacdo de
recursos de convénios prescindem de andlise prévia da Procuradoria Geral
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do Estado, conforme art. 40, inciso VI e art.

46 do Decreto 33.884/2013.

§4°. Quando do encaminha

mento dos pro 3 i
de conformidade, processos a CGE para avaliacido

deverdo ser anexados ainda os seguintes documentos:
a) Parecer juridico emitido pela PGE; e

b) Aditivo assinado.

Seg¢do VII
Do Termo de Protocolo

Art. 22. No ambito Estadual, a celebracdo de Termo de Protocolo

deve obedecer ao Decreto n° 33.884/2013, alterado pelo Decreto Estadual
n°34.272/2013.

. Art. 23. Os processos que tratarem de Protocolos serdo
instruidos com os seguintes documentos:

I - Protocolo, nos termos da Portaria CGE 01/2014, assinado
pelas partes;

II - Portaria ou Ato Governamental do substituto, quando
signatdario;

III - Plano de Trabalho ou anexo com detalhamento das atividades
- § 1° do Artigo 80 do Decreto 33.884/2013, caso ndo dispensado nos
termos da Portaria CGE n® 01/2014;

IV - Parecer Juridico de Aprovagdo do Protocolo - Paragrafo
Unico artigo 38 - Lei 8.666/93 e artigo 41 do Decreto 33.884/2013;

V - Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista devidamente
atualizadas e em vigéncia, salvo as excegdes previstas em Lei.

Art. 24. Os Termos de Protocolos, como definidos no Decreto
33.884/2013, alterado pelo Decreto Estadual n°®34.272/2013, receberdo
cadastro automatico da Controladoria Geral do Estado, sem prejuizo de
acdes de monitoramento, auditorias e inspegbes sobre a regular execugdo
de tais instrumentos.

Art. 25. Ficam dispensados do envio a PGE/PB, desde que néo
envolva transferéncia de recurso.

Segdo VIII
Do Termo de Cooperagdo

Art. 26. No &ambito Estadual, a celebragcdo de Termo de
Cooperacdo deve obedecer ao Decreto 33.884/2013, alterado pelo Decreto
Estadual n°®34.272/2013.

Art. 27. Os processos que tratarej(je Termos de Coop?ifijf>seréo
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instruidos com os seguintes documentos:

I - Termo de Cooperacdo, nos termos da Portaria CGE 05/2014,
assinado pelas partes;

IT - Portaria ou Ato Governamental do substituto, quando
signatério.

Art. 28. Os Termos de Cooperacdo, como definidos no Decreto
33.884/2013, alterado pelo Decreto Estadual n°34.272/2013, receberéo
cadastro automatico da Controladoria Geral do Estado sem prejuizo de
acdes de monitoramento, auditorias e inspec¢des sobre a regular execugdo
de tais instrumentos.

Segdo IX
Da Cessdo de Uso

Art. 29. Os processos que tratarem de Cessdo de Uso serdo
instruidos com os seguintes documentos:

I - Solicitacdo e discriminagdo do objeto;
II - Minuta do Termo de Cessdo de Uso;

III - Autorizacdo expressa da autoridade competente do Orgio
Cedente;

IV - Termo de Responsabilidade;

V - Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, atualizadas
e vigentes, da Cessionaria, salvo as exce¢des previstas em Lei;

VI - Reserva orgamentaria total e atualizada, quando a Cessdo de

Uso for onerosa, ou Declaragdo Orcamentdria para ndo fazé-lo, no caso de
dotag¢do parcial.

Paragrafo dnico. Quando do encaminhamento dos processos & CGE

para avaliagdo de conformidade, deverdo ser anexados ainda os seguintes
documentos:

a) Parecer juridico emitido pela PGE, quando tratar de Cessao
Onerosa;

b) Termo de Cessdo assinado.

Segdo X
Das Disposig¢des Finais

Art. 30. Na auséncia dos documentoe elementos relacionados a

esta Instrucdo Normativa, tanto a Procurado¥ia Geral do Es como a

Av. Jodo Machado, 394 - Centro i
Jodo Pessoa - PB - CEP: 58013-520
Tel: (83) 3211-6121 - CNPJ: 08.907.750/000 1-53




PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

]

Controladoria Geral do Estado, em despacho fundamentado, poderdo devolver
0 processo para que o Orgdo de origem corrija as ressalvas formais
apontadas. :

Art. 31. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas na presente
Instrugcdo Normativa serdo tratados pela PGE/PB e CGE/PB, conforme
legislagdo vigente, inclusive os que se enquadrem no Regime Diferenciado
de Contratagdo - RDC.

Art. 32. Enquanto ndo haja procedimento eletrénico referente aos
processos, a Procuradoria Geral do Estado utilizard o meio fisico.

Art. 33. Os aditivos de contratos ou convénios e congéneres sé
serdo analisados pela PGE/PB quando remetidos em tempo hébil, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do final da vigéncia do
instrumento, sob pena de ndo emissdo de Parecer Juridico, salvo excecédes
devidamente justificadas e autorizadas pelo Procurador Geral do Estado.

Art. 34. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de 01

Qe .
@.BERTO CARNEIRO DA GAMA %

Procurddor Geral do Estado

de janeiro de 2017.

Secretaria de Estado da Administracio

L (A%

ANA MARIA TAXO BERNARDO ALBUQUERQUE
Secretaria Chefe da Controladoria Geral do Estado
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